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คู่มือสําหรับประชาชน: การแก้ไขรายการเกี�ยวกับรายการสัญชาต ิกรณีการแก้ไขรายการสัญชาตขิองเจ้าของประวัต ิจาก
สัญชาตไิทยหรือไม่มีสัญชาต ิหรือจากสัญชาตอิ ื�น เป็นสัญชาตอิ ื�น (ระเบียบฯ ข้อ (()/( (+)) 
หน่วยงานที
รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลบ้านธาต ุอําเภอเพ็ญ จงัหวดัอดุรธานี 
 
(.หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงื�อนไข (ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
     1) ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าของประวัติท ี�ประสงค์จะแก้ไขรายการสัญชาต ิหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
     9) เงื�อนไข  
  (#) กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัว่าด้วยการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการข้อความ
ผดิจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ 
ภายใน #3 วนั 
  (4) กรณีที
มีความซบัซ้อนหรือข้อสงสยัในแนวทางการปฏิบตั ิข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคญัต้องดําเนินการหารือ
มายงัสํานกัทะเบียนกลาง ให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 78 วนั (ทั 9งนี 9 การหารือต้องสง่ให้สํานกัทะเบียนกลาง ภายใน :8 วนั นบัแต่
วนัที
รับเรื
อง) โดยสง่ผ่านสํานกัทะเบียนจงัหวดั เพื
อสง่ให้สํานกัทะเบียนกลาง เพื
อตอบข้อหารือดงักลา่วตอ่ไป 
9. ช่องทางการให้บริการ 
     เทศบาลตําบลบ
านธาตุ อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
 หมู�ที่ 1 บ
านธาตุ ตําบลบ
านธาตุอําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 41150 โทร. 042-146095  
     ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยุดที
ทางราชการกําหนด) ตั 9งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที
ยง)         
+. ข ั :นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�ร ับผิดชอบ  
    ระยะเวลาในการดําเนินการรวม #8 วนั 

ท ี� ประเภท
ขั :นตอน 

รายละเอ ียดของ 
ข ั :นตอนการบริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ท ี�รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับเรื
องคําขอ และตรวจสอบ
หลกัฐานการยื
นประกอบการพิจารณา
ในเบื 9องต้น 

# วนั เทศบาลตําบลบ้านธาต ุ
อําเภอเพ็ญ 

จงัหวดัอดุรธานี 

 

2) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบพยานเอกสารและสอบสวน
พยานบุคคลที
น่าเชื
อถือเพื
อให้ปรากฎ
ข้อเท็จจริง พร้อมทั 9งเสนอนายอําเภอ
ท้องที
พิจารณา 

G วนั เทศบาลตําบลบ้านธาต ุ
อําเภอเพ็ญ 

จงัหวดัอดุรธานี 

 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับ
แจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา 

# วนั เทศบาลตําบลบ้านธาต ุ
อําเภอเพ็ญ 

จงัหวดัอดุรธานี 

 

4. งานบริการนี :ผ่านการดาํเนินการลดขั :นตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  
     ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขั 9นตอน 
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5.รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ที� รายการเอกสาร 
ยื�นเพ ิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 1 0 ฉบบั  

2) สําเนาทะเบียนบ้าน
ฉบบัเจ้าบ้าน  
ท.ร.#J 

- 
 

0 
 

1 
 

ฉบบั 
 

 

3) หนงัสือมอบอํานาจ 
และบตัรประจําตวั
ประชาชนผู้มอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบบั  

6. ค่าธรรมเนียม 
     ไม่เสียคา่ธรรมเนียม 
7. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ดํารงธรรมจงัหวดัอดุรธานี 

       4) ช่องทางการร้องเรียน      เทศบาลตําบลบ
านธาตุ อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 

 หมู�ที่ 1 บ
านธาตุ ตําบลบ
านธาตุอําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 41150 โทร. 042-146095 
8.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 


