
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือสําหรับประชาชน 
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เทศบาลตาํบลบ้านธาตุ 

อาํเภอเพญ็  จังหวัดอุดรธานี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คํานํา 

  

                พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ตาม

มาตรา 7 ไดกําหนดให “ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทํา

คูมือสําหรับประชาชน ซึ่งอยางนอยจะตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ  

ขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต   และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผูขออนุญาตจะตองยื่นมา

พรอมกับ     คําขอ...” โดยมีเปาหมาย เพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชน 

                เทศบาลตําบลบานธาตุจึงไดจัดทํา “คูมือสําหรับประชาชน” ขึ้น โดยมีวัตถุประสงคเพื่ออํานวยความ

สะดวกแก่ประชาชน และบุคคลที่เก่ียวของในการติดตอราชการกับเทศบาลตําบลบานธาตุ ใหสามารถติดตอ

ประสานงานในเร่ืองตางๆ ไดอยางรวดเร็ว ราบรื่นไรอุปสรรค มีประสิทธิภาพสรางความมั่นใจสําหรับผูติดตอ

ราชการ 

               เทศบาลตําบลบานธาตุ หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือสําหรับประชาชน จะเปนประโยชนแกทาน ในการ

ติดตอราชการกับเทศบาลตําบลบานธาตุ หากมีขอสงสัยหรือตองการทราบรายระเอียดเพิ่มเติม สามารถติดตอ

สอบถามไดตามหมายเลขโทรศพัทในคูมือฉบับนี้ 

  

  

                                                  

                                                                             เทศบาลตําบลบานธาตุ 

                                                                                  มิถุนายน 2558 
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การจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

เทศบาลตําบลบานธาตุ อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1.ที่มา 

       เนื่องดวยปจจุบัน มีกฎหมายวาดวยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดใหการประกอบกิจการของ

ประชาชนตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบียนและการแจงในการขออนุญาต

ดําเนินการตางๆ จะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไมไดกําหนดระยะเวลา เอกสาร 

และหลักฐานท่ีจําเปนรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทําใหเกิดความคลุมเครือไมชัดเจนอันเปนการ

สรางภาระแกประชาชนอยางมาก  และเปนอุปสรรคตอการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศใน

เวทีการคาโลก คณะรักษาความสงบแหงชาติ ไดปรกึษาลงมติใหเสนอราง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ  หัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ จึงได

ใชอํานาจหนาที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  

(ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอรางพระราชบัญญัติดังกลาวตอสภานิติบัญญัติแหงชาติพิจารณาเปนเร่ือง

เรงดวน   สภานิติบัญญัติแหงชาติในการประชุมครั้งท่ี 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ได

พิจารณารางพระราชบัญญัติดังกลาวแลว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปนกฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ไดนําราง

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ขึ้นทูลเกลาทูลกระหมอม ถวาย

แดพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เพ่ือทรงลงประปรมาภิไธย 

       ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันท่ี  16  มกราคม  2558 และมี

การประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันที่ 22 มกราคม 2558 

       มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กําหนดใหในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต        

ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน  ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถามี) 

ในการย่ืนคําขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผูขออนุญาต

จะตองย่ืนมาพรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหย่ืนคําขอผานทางอิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวยตนเองก็ได 



        มาตรา 7 วรรคสอง คูมือสําหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ใหปดประกาศไว ณ สถานท่ีที่กําหนดใหยื่น

คําขอ และเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเม่ือประชาชนไดสําเนาคูมือดังกลาวใหพนักงานเจาหนาที่คัดสําเนาให 

โดยจะคดิคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้นใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสําหรับประชาชนดวย 

        มาตรา 7 วรรคสาม กําหนดใหเปนหนาท่ีของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอน

และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหนึ่งวาเปนระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ และวิธีการ

บริหารกิจการบานเมืองเมืองที่ดีหรือไม ในกรณีท่ีเห็นวา ขั้นตอน และระยะเวลาที่กําหนดดังกลาวลาชาเกินสมควรให

เสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา และสั่งการใหผูอนญุาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็ว 

       มาตรา 17 ใหผูอนุญาตจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตา มาตรา 7 ใหเสร็จสิ้น ภายในหน่ึงรอยแปดสิบวัน

นับแตวันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2.วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

       2.1 เพื่อใหเจาหนาที่ ที่เก่ียวของและประชาชนใชเปนแนวทางในการดําเนินการ 

       2.2 เพื่อใหเกิดผลสัมฤทธ์ิตามเจตนารมณ ของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา

อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

3.คําจํากัดความ 

      “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดําเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐจนแลวเสร็จ

ตามคําขอ การย่ืนคําขอนี้เปนการย่ืนคําขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ใหหนวยงานของรัฐกําหนดให

ผูรบับริการตองย่ืนคําขอกอนดําเนินการใด ไดแกการอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้น

ทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตร และการใหอาชญาบัตร 

      “ผูรับบริการ” หมายถึง ประชาชนผูมารบับริการโดยตรง หรือหนวยงานภาคเอกชนที่มารับบริการจาก

หนวยงานภาครัฐ 

      “หนวยงานของรัฐ” ประกอบดวย  สวนราชการ  จังหวัด  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ 

องคการมหาชน และหนวยงานภาครัฐรูปแบบใหม 

4.แนวคิดและหลักการ 

        แนวคิดและหลักการของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ไดนําหลักการของการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี มาเปนหลักการ

สําคัญ  ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ การสรางใหเกิด

ความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่ เปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชน

ทราบ เพ่ือเปาหมายอันเปนหัวใจสําคัญคือ การคํานวณความสะดวกใหแกประชาชน 

         4.1 ความหมายของคูมือสําหรับประชาชน เปนคูมือที่แสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลท่ีชัดเจน ใน

การติดตอรับบริการจากหนวยงานของรัฐ วามีหลักเกณฑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จําเปน

อยางไร เพื่อเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

         4.2 ขอบเขตการดําเนินการ หนวยงานของรฐัท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชน

ตองขออนุญาต จดทะเบียนข้ึนทะเบียนหรือแจงกอนจะดําเนินการใดๆ ตองจัดทําคูมือสําหรบัประชาชน 



         4.3 วัตถุประสงคในการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน    การจัดทําคูมือสําหรับประชาชนมีวัตถุประสงค

ดังน้ี.- 

  1) เพื่อเปนการอํานวยความสะดวกในการตดิตอ ขอรับบริการของประชาชน โดยใหขอมูลที่ชัดเจน 

เก่ียวกับหลักเกณฑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรอืหลักฐานที่ใชประกอบคําขอ สถานท่ีใหบริการ 

  2) เพื่อลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน 

  3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการ

แขงขันของประเทศ 

  4) เพื่อสรางความโปรงใส ในการปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐ 

 

         

   4.4 เปาหมายของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

           หนวยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชน

ตองมายื่นขออนุญาตกอนดําเนินการใด มีการจัดทําคูมือสําหรบัประชาชน และนําไปใชในการใหบรกิารประชาชน 

5.ประโยชนท่ีไดจากการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

             ประโยชนตอผูรับบริการ 

  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอยางชัดเจน 

  -ไดรบับริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปรงใส 

  -ไดรบัความพึงพอใจเพ่ิมขึ้นจากการมารับบรกิาร 

  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

              ประโยชนตอผูใหบริการ 

    -ใหบริการดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพินิจ ในการตัดสนิใจ และลดความเสี่ยงในการทุจรติ

คอรปัชั่น 

  - สามารถติดตามและประเมินผลการใหบริการ ตามหลักเกณฑที่วางไว เพ่ือนํามาปรบัปรุงการ

ใหบริการ 

  - พัฒนาการใหบริการอยางตอเนื่อง 

 

      ประโยชนโดยรวมตอประเทศ 

  -ยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ 

  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแขงขันของประเทศ 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะผูบ้ริหารเทศบาลตาํบลบา้นธาตุ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายพทุธกาล พนัธ์ทอง 

      นายกเทศมนตรี 

       081-8721447 

นายสมคิด      ดวงขวาง 

รองนายกเทศมนตรี 

086-8532502 

นายธนกร    ธาตมีุ 

รองนายกเทศมนตรี 

093-3611229 

นายทวีศกัดิÍ  พฤฒิสาร 

ทีÉปรึกษานายกเทศมนตรี 

089-4220946 

นายสถาพร   พนัธ์ทอง 

เลขานกุารนายกเทศมนตรี 

098-1031706 

สมาชิกสภาเทศบาลตาํบลบา้นธาตุ 

นายอไพรวรรณ ธาตุวิสัย 

ประธานสภาเทศบาลตําบลบานธาตุ 
นายสุรสิทธิ์  มณีรัตนรังษี นายจันที  สุระคาย 



 

 

 

           สมาชิกสภาเทศบาลตําบลบานธาตุ เขต 1                    สมาชิกสภาเทศบาลตําบลบานธาตุ เขต 2 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จาสิบตํารวจสิทธิพร  สามปรุ 

089-4228813 

นายประนิตย  โพนแปะ 

087-4211812 

นายสัมฤทธ์ิ  ธาตุชัย 

085-1182418 

นายชวนชัย  พฤติสาร 

088-3369854 

นายณฐัวุฒิ  เพ่ิมพูน 

087-7703554 

นายไกรศร  กาทอง 

086-0809440 

นายลาํพงษ  กาหวาย 

080-1817244 

นายจันที  สุระคาย 

084-7930324 

นายพฤกทชาติ  ขารพ 

080-0050512 

นายอไพรวรรณ  ธาตวุิสัย 

090-0204503 

นายสมนึก  ธุระทํา 

082-8525159 

นายพูลศักด์ิ  วงษธาตุ 

080-4119074 

   หวัหนา้ส่วนราชการ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ.ส.อ.เรวัติ  อุไร 

รองปลัดรักษาราชการแทน 

เทศบาลตําบลบานธาตุ 

080-7459019 

จ.ส.อ.เรวัติ  อุไร 

รองปลัดเทศบาลตําบลบานธาตุ 

080-7459019 

            นายรังสรรค์ ฤทธิÍผาด                       

      ผูอํานวยการกองสาธารณสุข 

            082-8382215 

นายสุรสิทธ์ิ  มณีรัตนรังษี 

หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล 

089-2784943 

               จ.ส.อ.เรวัติ  อุไร                  

            รักษาราชการแทน 

       ผอ.กองวิชาการและแผนงาน 

                080-7459019 

 

     นางสาวอรัุชญา สิงคีประภา 

            ผอ.กองการศกึษา 

082-8382215 

นางอรวรรณ  หนูกลาง 

ผูอํานวยการกองคลัง 

089-7109640 

นายชัยวัฒน  คําเจก 

ผูอํานายการกองชาง 

081-3692552 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              กาํนนัและผูใ้หญ่บา้นเทศบาลตาํบลบา้นธาตุ 

นายชาญณรงค  จดธิสาร 

กํานันตําบลบานธาตุ 

083-3489669 

นายสุบรรณ  หนูกลาง 

ผูใหญบานบานธาตุ หมูท่ี 1 

083-1422911 

นายวีระพล  ผาจวง 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 1 

นายสุวรรณ  ธาตุชัย 

ผูชวยผูใหญบาน  หมูท่ี 1 

นายเรอืงมนูญ  ทองเพ็ญ 

ผูใหญบานบานยามกาใหญ หมูท่ี 2 

085-2741901 

นายประดิษฐ  ภิญโญ 

ผูชวยผูใหญบาน  หมูท่ี 2 

นายประพนธ  สีมืด 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 2 

นายอมรพงษ  บุตรดวง 

ผูใหญบานบานนาคอม หมูท่ี 3 

080-7472082 

นายหมุน  ธาตุไพบูลย 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 3 

นางเตียงทอง  ผาจวง 

ผูชวยผูใหญบาน  หมูท่ี 3 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายชาญณรงค  จดธิสาร 

กํานันตําบลบานธาตุ 

083-3489669 

นายอภิเดช  เหมุทัย 

ผูชวยผูใหญบานบานโพน หมูท่ี 4 

นางสมสนิท  ศรีกันยา 

ผูชวยผูใหญบานบานโพน หมูท่ี 4 

นายไพบูลย  ดุมรถ 

ผูใหญบานบานถ่ิน  หมูท่ี 5 

081-2624190 

นายอาทิตย  ทิพยสุข 

ผูชวยผูใหญบาน  หมูท่ี 5 

นายสุวรรณ  ภูแนบเนียน 

ผูชวยผูใหญบาน  หมูท่ี 5 

นายสนิท  ธาตุทอง 

ผูใหญบานบานดอนแกว  หมูที่ 6 

086-1747276 

นายสนิท  ดุมา 

ผูใหญบานบานหมูมน  หมูท่ี 7 

087-9553469 

นายธีระศักด์ิ  ธาตุทอง 

ผูชวยผูใหญบาน  หมูท่ี 6 

นายสมหมาย  เวียงอินทร 

ผูชวยผูใหญบาน  หมูท่ี 6 

นายชัยณรงค  ขารพ 

ผูชวยผูใหญบาน  หมูท่ี 7 

นายบัวพันธ  ชัยวิเศษ 

ผูชวยผูใหญบาน  หมูท่ี 7 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายธนภัทร  ธาตุทอง 

ผูใหญบานบานสังซา หมูท่ี 8 

083-4196753 

นายสงา  อุมบุญ 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 8 

นายพิเชษฐ  ธาตุวิสัย 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 8 

นายคําพันธ  สุขทา 

ผูใหญบานบานยามกานอย หมูท่ี 9 

085-6936738 

นายสมร  ผมไผ 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 9 

นางละมัย  เพ็งจันทรา 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 9 

นายอุทัย  ธาตุไพบูลย 

ผูใหญบานบานธาตุเหนือ  หมูท่ี 10 

084-3896780 

นายฉลวย  ธาตุชัย 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 10 

นายอุดม  คําเรืองศรี 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 10 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายทองคํา  หลาแรง 

ผูใหญบานบานสุขา  หมูท่ี 12 

086-2375951 

นายพิทักษ  ชากุทน 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 12 

นายสมบัติ  ชัยมหา 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี12 

นายอรุณ  คําใบ 

ผูใหญบานบานนิคม  หมูที่ 13 

081-8734307 

นายสุไกร  จําปามูล 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 13 

นายเสกสิทธิ์  ทองจันทร 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 13 

นายเทียนชัย  แดงหม่ืนไวย 

ผูใหญบานบานนาพูนทรัพย  หมูท่ี 14 

นายบุญเหลือ  บุตรดวง 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 14 

นางพูนผล  ธาตุทอง 

  ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 14 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายวรกิจ  บัวชัย 

ผูใหญบานบานโนนสะอาด หมูท่ี 16 

089-2786635 

นายสมพร  สุรัตนะ 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 16 

นายถาวร  วิเศษศรี 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 16 

นายมานะ  กาหวาย 

ผูใหญบานบานโนนคาํ หมูท่ี 17 

086-2425947 

นายบุญวัง  ศรีมืด 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 17 

นางอุบล  หาระคณุ 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 17 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลขติดตอหนวยงาน 

เทศบาลตําบลบานธาตุ             042-146095 

นายกเทศมนตรี        081-8721447 

รองนายกเทศมนตรี        086-8532502, 093-3611229 

ปลัดเทศบาล         080-4026336 

รองปลัดเทศบาล        080-7459019 

สํานักปลัดเทศบาล       089-2784943 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย      042-146032 

กองชาง         081-3692552 

นายวรจักร  ธาตมุี 

ผูใหญบานบานธาตุศรีเจริญ หมูท่ี 20 

083-3339335 

นายวีระพันธ  เวนบาป 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 20 

นายคะนอง  วงษธาตุ 

ผูชวยผูใหญบาน หมูท่ี 20 



กองคลัง         089-7109640 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม      082-8382215 

กองการศึกษา         082-8382215 

กองวิชาการและแผนงาน      081-9743805 

ฝายพัฒนารายได        083-3414825 

เบอรโทรศัพทของหนวยงานอ่ืนๆ 

โรงเรียนบานหมูมนโพนสวาง (ศพด.)     089-5730101 

โรงเรียนวัดบําเพ็ญสมญานุกูล บานถิ่น (ศพด.)   086-7178186 

โรงเรียนวัดบุญสวาท บานยามกาโนนคํา (ศพด.)   089-2767406 

โรงเรียนวัดเจริญโพนบก ชุมชนบานธาตุ (ศพด.)   085-7489489 

โรงเรียนบานนาคอม-นาดอกไม (ศพด.)            081-5443533 

โรงเรียนบานนิคมสงเคราะห 4 (ศพด.)            081-9643764 

โรงเรียนบานนาพูนทรัพย (ศพด.)                     088-0556091 

โรงเรียนบานดอนแกว  (ศพด.)                     086-8646616 

โรงเรียนวัดอินทรสงา บานยามกาใหญ (ศพด.)   084-9528075 

โรงเรียนบานสังซาวังน้ําขาว (ศพด.)                     089-8432569 

โรงเรียนเพ็ญพิทยาคม                                  042-279161 

วิทยาลัยบริหารธุรกิจและการทองเที่ยว     042-219967 

ศนูยบริการการศึกษานอกระบบและการศึกษา 

ตามอัธยาศัยอําเภอเพ็ญ               042-279268,042-278001 

โรงพยาบาลเพ็ญ       042-279372,042-279106 

โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตําบลบานธาตุ                              042-146066 

โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพบานนิคม                                    042-910194 

สรรพากรอําเภอเพ็ญ                                                       042-279188 

ปกครองอําเภอเพ็ญ                                           042-279151 

ปศุสัตวอาํเภอเพ็ญ                                        085-4576009 

เกษตรอําเภอเพ็ญ       042-279137 

สถานีตํารวจอําเภอเพญ็      042-279146 

ทองถ่ินอําเภอเพ็ญ       042-278580 

ทองถ่ินจังหวัดอุดรธานี      042-249691 



องคการบริหารสวนจังหวัดอุดรธานี     042-244393-4 

                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หนวยงานและความรับผิดชอบ 



 

 

1. ฝายอํานวยการ 

     1.  งานธุรการ 

          - งานสารบรรณ 

     2.  งานการเจาหนาที่ 

          - งานบริหารงานบุคคล 

          - งานกิจการสภาเทศบาล 

          - งานระเบียบขอบังคับประชุม 

          - งานอํานวยการและประสานงาน 

    3.  งานทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 

          - งานเลือกตั้งและทะเบียนขอมูล 

    4.  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

          - งานอํานวยการ 

          - งานปองกัน 

          - งานฟนฟู 

 2. ฝายสงเสริมสวัสดิการและสังคม 

         1. งานสวัสดิการและสังคม 

          - งานสงเคราะหและเบี้ยยังชัพเด็ก สตรี คนชรา ผูพิการและผูปวยเอดส 

          - งานสงเสริมสุขภาพ 

          - งานขอมูล 

          2. งานพัฒนาสังคม 

          - งานฝกอบรมกลุมสตรี 

          - งานพัฒนาศักยภาพกลุมสตรี 

          - งานสงเสริมทุนกลุมอาชีพดําเนินการ 

 

 

 

 

 

สํานักปลัดเทศบาลตําบลบานธาตุ 



 

 

 

  1.  งานการเงินและบัญชี 

                         - งานการเงินการบัญชี 

                         - งานรบัเงินและเบิกจาย 

                         - งานจัดทําฎีกาเบิกจาย 

                         - งานเก็บรักษาเงิน 

                         - งานทะเบียนการคุมเบิกจายเงิน 

                         - งานงบการเงินและงบทดลอง 

                         - งานแสดงฐานะทางการเงนิ 

                         - งานพัสดุ 

  2. ฝายพัฒนารายได 

                       1) งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 

                         - งานภาษีอากรคาธรรมเนียมคาเชา 

                         - งานพัฒนารายได 

                         - งานควบคมุกิจการคาและคาปรับ 

                         - งานทะเบียนควบคมุและเรงรัดรายได 

                      2) งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ 

                         - งานทะเบียนทรัพยสินและแผนที่ภาษี 

                         - งานพัสดุ 

                         - งานทะเบียนเบิกจายวัสดุครุภัณฑ 

 

 

1. ฝายแบบแผนและกอสราง 

           1) งานวิศวกรรม 

              - งานควบคมุการกอสรางและผังเมือง 

              - งานสถาปตยกรรม 

              - งานวิศวกรรม 

              - งานผังเมือง 

 2. ฝายการโยธา 

            1) งานการโยธา  

กองคลังเทศบาลตําบลบานธาตุ 

กองชางเทศบาลตําบลบานธาตุ 



              - งานตรวจสอบการกอสรางและเรื่องคํารองตางๆ 

              - งานธุรการ  

            2) งานสาธารณูปโภค 

              - งานสวนสาธารณะ 

              - งานจัดสถานที่และการไฟฟาสาธารณะ 

 

  

 

  

 1. ฝายบริหารการศกึษา 

                1) งานบรหิารการศึกษา 

                   - งานสงเสริมกิจการโรงเรียน 

                   - งานขอมูล 

                   - งานประสานกิจกรรม 

                   - งานสงเสริมการศึกษา     

 2. ฝายสงเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

                 1) งานสงเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

                   - งานดานศาสนาและประเพณีทองถ่ิน 

                   - งานศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

                   - งานขอมูลพัฒนาการเด็ก 

                   - งานวิชาการและสงเสริมพัฒนาการเด็ก 

                   - งานกิจกรรมศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

                   - งานติดตามและประเมินผล 

                 2) งานกีฬาและนันทนาการ 

                   -  สนับสนับสนุนการแขงขันกีฬาสัมพันธระหวางทองถ่ิน 

                   -  จัดซื้อวัสดุกีฬาแกเยาวชน 

                   -  งานโครงการปรับปรุงสนามกีฬา   

  

 

1. ฝายแผนงานและงบประมาณ  

          1)  งานวิเคราะหนโยบายและแผน 

              - งานรวบรวมวิเคราะหและใหบริการดานขอมูล สถิติที่จําเปนตองนํามาใชในการวางแผนและประเมินผล

กองการศึกษาเทศบาลตําบลบานธาตุ 

กองวิชาการและแผนงานเทศบาลตําบลบานธาตุ 



ตามแผนทกุระดับ 

              - งานจัดทําเรียบเรียงแผนพัฒนาเทศบาล 

              - งานติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา 

          2)  งานงบประมาณ 

              - งานรวบรวมขอมูลสถิติและวิเคราะหงบประมาณ 

              - งานจัดทํางบประมาณรายจายประจําปของเทศบาล และงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม 

          3) งานนิติกร 

             - งานรับเรื่องราวรองทุกข 

             - งานตราเทศบัญญัติท่ีมิใชงบประมาณรายจายประจําป 

             - งานนิติกรรมสัญญา ฯลฯ 

             - งานทางกฎหมายเก่ียวกับการพิจารณาวินิจฉัยปญหาขอกฎหมาย รางพิจารณาตรวจรางเทศบัญญัติ กฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่งที่ เก่ียวของ 

             - งานจัดทํานิติกรรม รวบรวมขอเท็จจรงิและพยานหลักฐานเพ่ือดําเนินการตามกฎหมาย 

 2. ฝายบริหารงานทั่วไป  

          1) งานธุรการ 

            - งานสารบรรณของกองวิชาการและแผนงาน 

            - ดําเนินการบันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศ 

            - งานบริการและเผยแพรวิชาการ 

            - งานบริการขอมูลขาวสารทองถ่ิน 

           2)งานประชาสัมพันธ 

           - งานประชาสัมพันธ 

           - งานเผยแพรขาวสารผลงานของเทศบาล 

           - งานเผยแพรศิลปวัฒนธรรมของชาติและทองถ่ิน 

           - งานรวบรวมขอมูลสถิติตางๆ เพื่อประโยชนในการประชาสัมพันธ 

           - งานสารนิเทศ 

 1.  ฝายบริหารงานสาธารณสุข  

               1) งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดลอม 

               -  งานสุขาภิบาลและการโภชนาการ 

               -  งานควบคุมการคาที่นารังเกียจหรืออาจเปนอันตรายตอสุขภาพ 

               -  งานปองกัน ควบคุมแกไขเหตุรําคาญ และมลภาวะ 

               -  งานปองกัน ควบคุมโรคติดตอและสารเสพติด 

               -  งานสงเสริมสุขภาพ 

               -  งานสุขาภิบาลโรงงาน 

               -  งานฌาปณกิจ 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอมเทศบาลตําบลบานธาตุ 



               -  งานรักษาความสะอาด 

               -  งานกวาดลางทําความสะอาด 

               -  งานเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย 

               -  งานขนถายขยะมูลฝอย 

               -  งานขนถายสิ่งปฏิกูล 

               -  งานวางแผนสาธารณสุข 

               -  งานศนูยบริการสาธารณสุข 

               -  งานรักษาความสะอาด 

  2.  ฝายบริการสาธารณสุข 

              1) งานสงเสริมและบริการสาธารณสุข                       

               -  งานสงเสริมสุขภาพอนามัย 

               -  งานอนามัยแมและเด็ก 

               -  งานควบคุมปองกันโรคและทันตสาธารณสุข 

               -  งานการวางแผนครอบครัวและการผดุงครรภ 

               -  งานตรวจสอบติดตามและประเมนิผลงานใหบริการทางการสาธารณสุข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการประชาชน 

ท่ี กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมท่ี 

ใหบริการเดิม 
ระยะเวลาที่ปรับลด 

1 จัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ Š นาที/ราย 3 นาที/ราย 

2 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน řŘ นาที/ราย 5 นาที/ราย 

3 จัดเก็บภาษีปาย řŘ นาที/ราย 3 นาที/ราย 

4 ขออนุญาตกอสรางอาคาร   

 กรณีท่ัวไป 

- ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนท่ีกอสราง 

- ข้ันตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีขออนุญาตกอสรางตามแบบของ 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 

Ŝŝ วนั/ราย 

- 

- 

- 

20 วัน/ราย 

10 วัน/ราย 

10 วัน/ราย 

7 วัน/ราย 

5 ขออนุญาตใชน้ําประปา - 3 วัน/ราย 

6 สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค ř วัน 2 ชั่วโมง/ราย 

7 ชวยเหลือสาธารณภัย ř ชัÉวโมง ทันที 

8 รับแจงเร่ืองราวรองทุกข - แจงตอบรับการดําเนินการให 

ผูรองเรียนทราบภายใน 7 

วัน 

9 แจงเกิด řŝ นาที/ราย 10 นาที/ราย 

10 แจงตาย řŝ นาที/ราย 10 นาที/ราย 

11 ยายที่อยู řŞ นาที/ราย 10 นาที/ราย 

12 กําหนดเลขที่บาน š วนั/ราย 3 วัน/ราย 

13 ขอรับบริการขอมูลขาวสาร ŝ วนั/ราย 3 วัน/ราย 

Šการประชาชน 



 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการประชาชน 

ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมท่ี 

ใหบริการเดิม 
ระยะเวลาท่ีปรับลด 

14 การขออนุญาตประกอบกิจการ 

ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (130 ประเภท) 

- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

 

 

        30 วัน/ราย 

 

 

7 วัน/ราย 

15 การขออนุญาตจัดต้ังตลาด 

- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

 

30 วัน/ราย 

 

7 วัน/ราย 

16 การขออนุญาตจัดต้ังสถานท่ี 

จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

(พ้ืนท่ีเกิน 200 ตร.ม.) 

- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

 

 

 

     30 วัน/ราย 

 

 

 

7 วัน/ราย 

17 การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ี 

หรือทางสาธารณะ 

- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

 

 

30 วัน/ราย 

 

 

7 วัน/ราย 

18 ขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย ş วนั/ราย 5 วัน/ราย 

หมายเหตุ : เวลานบัเร่ิมต้ังแตผูมาขอรับบริการมีเอกสารครบถวนและถูกตอง 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 

/งานที่ใหบริการ 

เทศบาลตําบลบานธาตุ อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 



 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ                        วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 

 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนๆกับท่ีดินซึ่งใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่ง

ปลูกสรางนั้นๆ และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินนั้น  เชน  ใหเชา, ทําการคาขาย ,โกดัง หรือเพ่ือใช

ประกอบกิจการอื่นๆ เพื่อหารายไดตองมีทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ดิน ซึ่งใช

ตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นตองไมเขาขอยกเวนภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.

2475 มาตรา 9,10 

 

 

 

1.ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการ           งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 

   เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง  เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



3.คํานวณคารายปและคิดคาภาษี 

4.แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

5.ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ชําระเงิน และรับ 

  ใบเสร็จรบัเงินคาภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12) 

 

 

 1.เม่ือไดรับการแจงการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ตองชําระภายใน30 วัน นับถัดจากวันที่ไดรบัแจงการประเมิน  

  หากชําระ เกินกําหนดตองเสียเงินเพ่ิม ดงันี้ 

  ไมเกิน 1 เดือน เงินเพิ่ม 2.5% 

  เกิน 1 เดือนแตไมเกิน 2 เดือน เงินเพิ่ม 5% 

  เกิน 2 เดือนแตไมเกิน 3 เดือน เงินเพิ่ม 7.5% 

  เกิน 3 เดือนแตไมเกิน 4 เดือน เงินเพิ่ม 10% 

  เกิน 4 เดือนตองดําเนินคดี 

 2.ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมิน ตองอุทธรณภายใน 15 วัน 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                          จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสรจ็รบัเงินคาภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินปที่ผานมา (ภ.ร.ด.12)                      จํานวน  1  ฉบับ 

 

ผูรบัประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป 

อัตราคาภาษีรอยละ 12.5 ของคารายป 

คาภาษี = คารายป x 12.5% 

 

กรณีผูชําระภาษีย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 แลวยังไมชําระทันทีใหดําเนินการ ดังนี้ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 



 

 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ โทรศัพท: 042-146095,083-3414825 

หรอื เว็บไซต www.banthat.go.th 

 

การรับเรื่องรองเรียน 



 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลโนนธาตุ   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

       ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ย่ีหอ หรือเคร่ืองหมายท่ีใชในการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อ

หารายไดหรือโฆษณาการคา  หรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได  ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ 

หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน ใหเจาของปายมีหนาท่ีเสียภาษีปายโดยเสียเปน

รายปยกเวนปายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเร่ิมติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปและใหคิด

ภาษีปายเปนรายงวด งวดละสามเดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดท่ีติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป 

 

 

 

1.ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)      งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

   พรอมเอกสารประกอบ 

2.เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.คาํนวณพ้ืนที่ปายและประเมินคาภาษีปาย 

4.แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

5.ผูมีหนาที่เสียภาษีปายชําระเงินและรับใบเสร็จรบัเงิน (ภ.ป.7)  

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                                จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสรจ็รบัเงินคาภาษีปาย ปที่ผานมา (ภ.ป.7)                                                     จํานวน  1  ฉบับ    

 

อัตราภาษีปาย แบงเปน 3 อัตรา ดังน้ี 

อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยลวน 3 บาท 

2) อักษรไทยปนกับอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เคร่ืองหมายอื่น 20 บาท 

3) ปายดังตอไปนี้ 

ก. ไมมีอักษรไทย40 บาท 

ข. อักษรไทยบางสวนหรอืท้ังหมดอยูใต หรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ40 บาท 

4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลวอันเปนเหตุ

ใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมขึ้นใหคิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงนิภาษีที่เพ่ิมขึ้น 

5) ปายใดต่ํากวา 200 บาท ใหเสีย 200 บาท 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ โทรศัพท: 042-146095 ,083-3414825 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม  

การรับเรื่องรองเรียน 



 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ                        วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 

 

      ที่ดินที่ตองเสียภาษีบํารุงทองที่ ไดแก ที่ดินที่เปนของบุคคลหรือคณะบุคคล ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรอืนิติ

บุคคลซึ่งมีกรรมสิทธ์ิในที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยูในที่ดินท่ีไมเปนกรรมสิทธ์ิของเอกชน ที่ดินท่ีตองเสียภาษีบํารุง

ทองที่ ไดแก พ้ืนที่ดิน และพื้นท่ีที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ําดวย โดยไมเปนที่ดินที่เจาของที่ดินไดรับการยกเวนภาษีหรืออยู

ในเกณฑลดหยอนผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี คือ ผูที่เปนเจาของท่ีดินในวันที่ 1 มกราคมของปใด มีหนาที่เสียภาษี

บํารุงทองที่สําหรับปน้ัน 

  

 

 

กรณีมีการยื่นแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซึ่งตองยื่นใหม         งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง  

ทุก 4 ป / ครั้ง (ภายในเดือนมกราคม) 

1.ผูเปนเจาของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท. 5) 

2.เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน  

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5. 

3.คาํนวณคาภาษีบํารุงทองที่จากหนวยราคาปานกลางที่ดินและประเมิน 

   คาภาษีบํารุงทองที่ 

งานท่ีใหบริการ                      การรับชําระภาษีบํารุงทองที่ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานพฒันาและจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

4.แจงการประเมิน (ภ.บ.ท.5) 

5.ผูมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่ชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน 

   คาภาษีบํารุงทองที่ (ภ.บ.ท.11) 

   สําหรับการชําระภาษีในรอบ 3 ปถัดไป 

1.ผูเปนเจาของท่ีดิน แจงชื่อ – สกุล ใหเจาหนาที่เพ่ือตรวจสอบเอกสารกับขอมูลทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) 

2.ผูมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่ชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน  (ภ.บ.ท.11) 

 

 ใชระยะเวลา ไมเกิน 3 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                                จํานวน   1   ฉบับ 

2. ใบเสรจ็รบัเงินคาภาษีบํารุงทองท่ีปท่ีผานมา (ภ.บ.ท.11)                                         จํานวน   1   ฉบับ 

 

อัตราภาษีบํารุงทองที่กําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติ แบงเปน 34 อัตรา 

ราคาปานกลางที่ดินเกินไรละ 30,000 บาท ใหเสียภาษีดังนี้ ราคาปานกลางของที่ดิน 30,000 บาทแรก  

เสียภาษี 70 บาท 

สวนที่เกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ตอ 25 บาท 

ประกอบกสิกรรม ประเภทไมลมลกุเสียกึ่งอัตรา 

ดวยตนเอง ไมเกินไรละ 5 บาท 

ที่ดนิวางเปลา เสียเพ่ิม 1 เทา 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ โทรศพัท: 042-146095,083-3414825 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานธาตุ  วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095                         (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

กําหนดใหผูที่ดําเนินกิจการที่ราชการสวนทองถ่ินกําหนดใหเปนกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  ตองไดรับใบอนุญาต

จากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินอาจกําหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ใหผูดําเนินกิจการดังกลาว

ปฏิบัติ เพื่อปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนได ผูใดดําเนินกิจการท่ีสวนทองถ่ินกําหนดใหเปนกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพโดยไมมีใบอนุญาต ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 10,000 บาท หรือทั้งจํา

ทั้งปรับ (มาตรา 71)  ผูรบัใบอนุญาตผูใดไมปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดไวในใบอนุญาตตองระวาง 

โทษ ปรับไมเกิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 

 

• ผูประกอบการย่ืนคําขอพรอมหลักฐาน                                 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

* รายเกา : กอนใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม : กอนเปดดําเนนิการ  

• ตรวจสอบแลวถูกตองตามเกณฑ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 

• ใบอนุญาตมีกําหนดอายุ 1 ป 

งานท่ีใหบริการ                      การขออนุญาตประกอบการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานวางแผนสาธารณสุข  เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



  

 

 

 ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                          จํานวน   1   ฉบับ 

2. ใบเสรจ็รบัเงินคาใบอนุญาตประกอบการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ                       จํานวน   1   ฉบับ 

 

คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการที่เปนอันตรายตอสุขภาพรายป ปละ 150 บาท 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานธาตุ โทรศพัท: 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 



 

 

 



 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ                        วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095                     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

กําหนดใหผูที่ดําเนินกิจการที่ราชการสวนทองถ่ินกําหนดใหเปนกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  ตองไดรับใบอนุญาต

จากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินอาจกําหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพ่ิมเติม ใหผูดําเนินกิจการดังกลาว

ปฏิบัติ เพื่อปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนได ผูใดดําเนินกิจการท่ีสวนทองถ่ินกําหนดใหเปนกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพโดยไมมีใบอนุญาต ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 10,000 บาท หรือทั้งจํา

ทั้งปรับ (มาตรา 71)  ผูรบัใบอนุญาตผูใดไมปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดไวในใบอนุญาตตองระวาง 

โทษ ปรับไมเกิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 

 

• ผูประกอบการย่ืนคําขอพรอมหลักฐาน                                 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

* รายเกา : กอนใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม : กอนเปดดําเนนิการ  

• ตรวจสอบแลวถูกตอง 

  ตามเกณฑ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 

• ใบอนุญาตมีกําหนดอายุ 1 ป 

งานท่ีใหบริการ                      การขออนุญาตประกอบการเก็บขนส่ิงปฏิกูล 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานพฒันาและจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



  

 

 ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                         จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสรจ็รบัเงินคาใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล                                จํานวน  1  ฉบับ   

 

คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูลรายป ปละ 3,500 บาท 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ  โทรศัพท: 042-146095,083-3414825 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 



 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลัง  เทศบาลตําบลบานธาตุ                       วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095                (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 40 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2535

กฎกระทรวงฉบับที่  2 (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พุทธศักราช 2535 ขอ 2 

ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 2/2535 เรื่องแตงตั้งเจาพนักงานสาธารณสุขตามพระราชราบัญญัติการสาธารณสุข 

พุทธศักราช 2535 องคการบริหารสวนตําบลโนนธาตุ โดยไดรับความเห็นชอบ จากสภาองคการบริหารสวนตําบลโนน

ธาตุ และนายอําเภอหนองสองหอง จึงตราขอบัญญัติตําบลขึ้นเปนขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลโนนธาตุ เร่ือง 

สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2551 

  

 

 

ผูที่ประสงคจะประกอบกิจการสถานที่จําหนายอาหาร                งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง  

และสถานที่สะสมอาหารซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร  

ตองแจงขอรับหนังสอืรับรองการแจงและพ้ืนท่ีเกิน  

200 ตารางเมตร จะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอ 

เจาพนักงานทองถ่ินตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไข 

ตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลโนนธาตุกําหนด 

 

งานท่ีใหบริการ                      การขออนุญาตสถานท่ีจําหนายและสถานท่ีสะสมอาหาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานพฒันาและจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

1.ผูขออนญุาตยื่นคําขอตอเจาหนาที่พรอมเอกสารประกอบ 

2. เจาหนาที่พรอมดวยเจาพนักงานสาธารณสขุออกตรวจสถานท่ี 

3. เจาหนาที่รายงานผลการตรวจสอบพรอมใหพนักงานเจาหนาที่ทองถ่ินพิจารณา 

4.เจาหนาที่แจงใหเจาของผูขอรับใบอนุญาตเขามารับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 

 

 ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาต 

1.บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนุญาต                        จํานวน   1  ฉบับ 

2.บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหาก                      

 ไมเปนบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต                                                          จํานวน  1   ฉบับ  

3.สําเนาทะเบียนบานที่ใชประกอบกิจการ                                                    จํานวน  1  ฉบับ 

4.หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ                             

ผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจกรณีท่ีผูขอรับไมสามารถมาดําเนินการดวยตัวเอง    จํานวน  1  ฉบับ 

5.แผนที่ตั้งสถานท่ีประกอบกิจการ(เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม-ใบอนุญาต 

หรอืใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม)                                                                จํานวน  1  ฉบับ 

6. เอกสารที่เก่ียวของ 

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุหนังสือรับรองการแจง/ใบอนุญาตฯ 

1.หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม                                                                จํานวน  1  ฉบับ 

2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของ 

ผูขอตอใบอนุญาตฯ                                                                               จํานวน  1  ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย                                                                                 จํานวน  1  ฉบับ                              

4.เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวของ     

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 



 

 

 

ท่ี พ้ืนท่ีประกอบอาหาร คาธรรมเนียมฉบับละ 

(บาทตอป) 

 อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดตั้งสถานที่

จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพ้ืนท่ีไม

เกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาด 

 

1 พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน  10 ตารางเมตร  50 

2 พ้ืนท่ีประกอบการตั้งแต   11 ตารางเมตรแตไมเกิน  20  ตารางเมตร 100 

3 พ้ืนท่ีประกอบการตั้งแต   21 ตารางเมตรแตไมเกิน  50  ตารางเมตร 150 

4 พ้ืนท่ีประกอบการตั้งแต   51 ตารางเมตรแตไมเกิน 100 ตารางเมตร 300 

5 พ้ืนท่ีประกอบการตั้งแต 101 ตารางเมตรแตไมเกิน  200 ตารางเมตร 500 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ  โทรศัพท: 042-146095,083-3414825 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ                  วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095     (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 

ดวยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  มาตรา  43  มาตรา 54  มาตรา 55  มาตรา 56   มาตรา 63 และ

มาตรา 65  ไดกําหนดใหทองถ่ินมีอํานาจ  กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ในการควบคุมการจําหนายสินคา

ในท่ีหรือทางสาธารณะ ประกอบกับ มาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.

2537 บัญญัติใหตราเปนขอบัญญัติ จึงจําเปนตองตราขอบัญญัตินี้

......................................................................................................................................................................................... 

  

 

 

ผูที่ประสงคจะขออนุญาตการจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง              งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง   

สาธารณะ จะตองย่ืนคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงาน 

ทองถ่ินตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขตามขอบัญญัติ 

องคการบริหารสวนตําบลโนนธาตุกําหนด 

1.ผูขออนญุาตยื่นคําขอตอเจาหนาที่พรอม เอกสารประกอบ 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

3.เจาหนาที่แจงใหเจาของผูขอรับใบอนุญาตจําหนายสินคา 

 ในที่หรือทางสาธารณะ 

งานท่ีใหบริการ                      การขออนุญาตการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานพฒันาและจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

 

 ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงาน          

 รัฐวิสาหกิจของผูขอรบัใบอนุญาต                                                              จํานวน  1   ฉบับ     

2.สําเนาทะเบียนบาน ของผูรับใบอนุญาต                                                     จํานวน  1  ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายอาหาร                         จํานวน  1  ฉบับ 

4.รูปถายหนาตรงคร่ึงตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด 1 x 1 นิ้ว      

 ของผูขอรับใบอนุญาต และผูชวยจําหนายจํานวนทานละ 2 รูป                            จํานวน  1  ฉบับ        

5.ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย                                                 จํานวน  1  ฉบับ 

6.เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวของ 

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาตฯ 

1.ใบอนุญาตเดิม                                                                                   จํานวน   1  ฉบับ 

2.บัตรสุขลักษณะประจําตวัเดิม ของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย                จํานวน   1  ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหารและผูปรุงอาหาร         จํานวน   1  ฉบับ 

4.รูปถายหนาตรงคร่ึงตัว ไมสวมหมวก ไมใสแวนตาดํา ขนาด 1 x 1 นิ้ว                    

ของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย จํานวนทานละ 2 รูป                             จํานวน   1  ฉบับ       

5.ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย                                                 จํานวน   1  ฉบับ 

6.เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวของ 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 



 

 

 

ที่ รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

 อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ  

1 จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใดเปนปกติฉบับละ 500 

2 จําหนายโดยลักษณะวิธีการเรขายฉบับละ 50 

3 การตออายุใบอนญุาตใหเปนไปตามอัตรา (1) หรือ (2) แลวแตกรณี  

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ โทรศพัท: 042-146095,083-3414825 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ                       วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเคร่ืองขยายเสียง พ.ศ.2493 การควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยาย

เสียง หมายถึง การที่เราจะโฆษณาสินคาหรือกิจการในรานของเรา  โดยมีการประกาศเสียงตามรถประชาสัมพันธ 

หรอื โฆษณาอยูประจําท่ี  

 

  

 

 

1.ผูขออนญุาตยื่นคําขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใช                   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

  เคร่ืองขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1) 

2.เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน 

3.เจาพนักงานทองถ่ินผูมีอํานาจลงนามอนุญาต 

  ใหทําการโฆษณาโดยใชเคร่ืองขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.2) 

 

 

 ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

งานท่ีใหบริการ                      การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยการใชเครื่องขยายเสียง 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานพฒันาและจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 



 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูขอรบัใบอนญุาต              จํานวน  1  ฉบับ 

2.สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตรประจําตัว 

 ประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรบัใบอนุญาตหรือผูแจงเปนนิติบุคคล)             จํานวน  1  ฉบับ 

3.หนงัสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

 ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ                                                          จํานวน  1  ฉบับ  

 (กรณีผูประกอบการไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) 

4.ใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเคร่ืองขยายเสียงจากสถานีตํารวจในพ้ืนที่                จํานวน  1  ฉบับ 

5.หนังสือแสดงการปองกันแกไขระงับเหตุรําคาญที่มีผูพักอาศัยใกลเคียง 

 ลงลายมือชื่อรับรอง                                                                               จํานวน  1  ฉบับ 

6.แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งการใชเครื่องขยายเสยีง                                                 จํานวน  1  ฉบับ  

 

 

ที่ รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 เพื่อการกุศลโฆษณากิจการที่ไมเปนการคา ไมเกิน 15 วัน คร้ังละ 10 

2 เพื่อกิจการท่ัวไป (ประจําที่) ไมเกิน 15 วัน ครั้งละ 75 

3 เพื่อกิจการท่ัวไป (เคลื่อนท่ี) ไมเกิน 5 วัน ครั้งละ 60 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ  โทรศัพท: 042-146095,083-3414825 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ                        วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมทั้งนิติ

บุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศที่มาตั้งสํานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเปนพาณิชยกิจ

ตามที่กระทรวงพาณิชยกําหนด 

 

  

 

 

• การจดทะเบียนพาณชิยตองมีสถานที่ตั้งอยูในเขต                     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง  

องคการบริหารสวนตําบลโนนธาตุ ภายใน 30 วัน  

นับแตวันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคาํขอ 

  ตอเจาหนาที่/นายทะเบียน 

2.เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคาํขอ และ  หลักฐานตางๆ 

3.ผูประกอบการรบัใบสําคัญทะเบียนพาณิชย  และชําระคาธรรมเนียม 

งานท่ีใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานพฒันาและจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่น 

1) คําขอจดทะเบียนพาณชิย(แบบ ทพ.)                                                     จํานวน  1   ฉบับ                               

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ                             จํานวน  1   ฉบับ 

3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ                                          จํานวน   1   ฉบับ 

4) กรณผีูประกอบพาณชิยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเตมิดงันี้ 

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหม                              จํานวน   1   ฉบับ 

• สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  

  หรือสําเนาสัญญาเชา                                                                         จํานวน   1   ฉบับ  

• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใชประกอบพาณชิยกิจและสถานที่สําคัญ 

  บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป                                                                   จํานวน   1   ฉบับ  

5) กรณมีอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  

  และสําเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ                                                จํานวน   1   ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบ

ดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธ์ิของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา 

7) กรณเีปลี่ยนแปลง หรอื เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 

• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรยีกเก็บคาธรรมเนียม 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยจัดทําใบทะเบียนพาณชิย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 



 

 

 

ที่ รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 

3 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

4 คํารองขอรับใบแทน 30 

5 คํารองขอรับรองสําเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

กองคลัง เทศบาลตําบลบานธาตุ   โทรศัพท: 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ เทศบาลตําบลบานธาตุ                                วันจันทร ถึง วันศุกร (1–30 พฤศจิกายน ) 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

1.สัญชาติไทย 

2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตาํบลบานธาตุ  (ตามทะเบียนบาน) 

3.เปนผูที่มีอายุ 60 ป บรบิูรณในปถัดไป (ปจจุบัน อายุ 59 ปบริบูรณ และตองเกิดกอน 1 ตุลาคม) 

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรอืองคกรปกครองทองถ่ิน ผูรับ 

เงินบํานาญ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 

5.กรณีที่ผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได มอบอํานาจใหผูอื่นเปนผูย่ืนคํารองขอได โดยใหผูรบัมอบ

อํานาจติดตอที่ เทศบาลตําบลบานธาตุ  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรบัมอบอํานาจ 

 

  

 

 

1.ผูสูงอายุ ยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ               สาํนักงานปลัด เทศบาลตําบลบานธาตุ 

2.เจาหนาที่รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  

3.เสนอคณะผูบริหาร 

งานท่ีใหบริการ                      การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

1.บัตรประจําตัวประชาชน  หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย          จํานวน   1  ฉบับ 

  พรอมสําเนา 

2.ทะเบียนบาน  พรอมสําเนา                                                                   จํานวน   1  ฉบับ 

3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อและเลขบัญชี)   

  สําหรบักรณีที่ผูขอรบัเบี้ยยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร                                     จํานวน   1  ฉบับ 

 
 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลบานธาตุ  โทรศัพท: 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 



 

 
                                                                                   ทะเบียนเลขที่......................../......... 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ................ 

 

 

 

 

 

ขอมูลผูสูงอายุ 

เขียนท่ี.................................................      

วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ........................................................นามสกุล....................................................... 

เกิดวันท่ี....................เดือน............................พ.ศ. ......................  อายุ................ป  สัญชาติ             มีช่ืออยูในสําเนา 

ทะเบียนบานเลขท่ี......................หมูท่ี/ชุมชน...........................ตรอก/ซอย............................................ถนน................................ 

ตําบล/แขวง                     อําเภอ/เขต                   จังหวัด                          . 

รหัสไปรษณยี               โทรศัพท.......................................................หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของ 

ผูสูงอายุท่ีย่ืนคําขอ  ---- 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อ่ืนๆ................................. 

อาชีพ.....................................................................................................รายไดตอเดือน...........................................บาท 

ขอมูลทั่วไป :  สถานภาพการรับสวัสดิการของรัฐ 

 ไมไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพ   ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส   ไดรับการสงเคราะหความพิการ 

 ยายภูมิลําเนาเขามาอยูใหม เมื่อวันท่ี...........................................................................................................โดยยายมาจาก (ระบุท่ีอยู

เดิม.......................................................................................................................................................................) 

 มีความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.................  โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก  1 วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 

 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมาย่ืนคําขอลงทะเบียนแทน 

ผูย่ืนคําขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของเปน.....................................................................กับผูสงูอายุที่ขอ

ลงทะเบียน ชื่อ-สกุล (ผูรับมอบอํานาจ)  .................................................................................................เลขประจําตัว

ประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรฐัท่ีมีรูปถาย    สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสงูอายุผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดือนจากหนวยงานของ

รัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

         (ลงชื่อ)............................................................    (ลงช่ือ)..........................................................               

             (..................................................................)          (..........................................................)                  

                 ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจย่ืนคาํขอ                 เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 
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ความเห็นเจาหนาที่ผูรับลงทะเบยีน 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

          ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย / นาง / นางสาว 

..................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

----   

  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   

  เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก 

.................................................................................................... 

(ลงชื่อ).............................................................................. 

       (...............................................................................) 

จาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ 

เรียน  นายกเทศมนตรีตาํบล........................ 

        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบ

แลว มีความเห็นดังน้ี 

  สมควรรับลงทะเบียน    ไมสมควรรับลงทะเบียน 

 

กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

คําส่ัง 

           รับลงทะเบียน    ไมรับลงทะเบียน    อ่ืนๆ................................................................................................... 

(ลงช่ือ)......................................................... 

     (......................................................)                                    

นายกเทศมนตร.ี..................................... 

วัน/เดือน/ป............................................. 

 (ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสูงอายุท่ีย่ืนคําขอลงทะเบียนเก็บไว                                                                 .                                    

ผูสูงอายุ  ชื่อ นาย/นาง/นางสาว..................................................................บานเลขท่ี........................หมูท่ี..................... 

ย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันท่ี.....................เดือน...........................................พ.ศ. ................................. 

  การลงทะเบียนคร้ังน้ี เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประจําปงบประมาณ พ.ศ. ...........    โดยจะเร่ิมรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูสูงอายุต้ังแตเดือน ตุลาคม ..............  ถึงเดือนกันยายน ................  ในอัตราแบบข้ันบันได  ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน  กรณี

ผูสูงอายุยายภูมิลําเนาท่ีไปอยูท่ีอ่ืน (ต้ังแตวันท่ี 1 ธันวาคม ............. ถึงวันท่ี  30  พฤศจิกายน ..............) จะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับ

เงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ณ  ท่ีเทศบาลตาํบลบานธาตุ ภายในเดือนพฤศจิกายน ........ ทั้งนี้เพ่ือเปนการรักษาสิทธิใหตอเน่ือง                               

                                      (ลงช่ือ)........................................................... 

                         (........................................................) 

          เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ เทศบาลตําบลบานธาตุ                                วันจันทร ถึง วันศุกร (1–30 พฤศจิกายน ) 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

1.มีสัญชาติไทย 

2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตาํบลบานธาตุ (ตามทะเบียนบาน) 

3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

5.กรณีที่ผูพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได  มอบอํานาจใหผูดูแลคนพิการย่ืนคํารองขอแทน  แตตองนํา

หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ 

 

  

 

 

1.ผูพิการ ย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูพิการ                    สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลบานธาตุ 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  

3.เสนอคณะผูบริหาร 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

งานท่ีใหบริการ                      การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 



 

 

 

 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูพิการ                       จํานวน   1  ชุด 

2.ใบรับรองความพิการจากแพทย                                                                 จํานวน   1  ชุด 

3.รูปถายผูพิการ 1 นิ้ว                                                                              จํานวน   1  รปู 

4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูดูแล                        จํานวน   1  ชุด 

5.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อและเลขบัญชี)  

สําหรับกรณีที่ผูขอรับเบ้ียยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร                                         จํานวน   1  ฉบับ 

 
 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลบานธาตุ โทรศัพท: 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 



 

ทะเบียนเลขที่................../................ 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ........... 

 

 

 

 

ขอมูลคนพิการ 

เขียนท่ี........................................................... 

วันท่ี........................เดือน...............................พ.ศ....................... 

คํานําหนานาม   เด็กชาย   เด็กหญิง   นาย   นาง   นางสาว   อ่ืน  ๆ(ระบุ)......................... 

ช่ือ............................................................นามสกุล.................................................................... 

เกิดวันท่ี....................เดือน..........................พ.ศ........................อายุ..................ป สัญชาต.ิ....................... มชีื่ออยูในสําเนาทะเบียน

บานเลขท่ี...............หมูท่ี.....................ตรอก/ซอย......................ถนน..........................ตําบล         อําเภอ       . จังหวัด          รหัส

ไปรษณีย.............โทรศัพท....................  

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูพิการท่ียื่นคําขอ ----  

ประเภทความพิการ         ความพิการทางการเห็น          ความพิการทางสติปญญา                             

   ความพิการทางการไดยินหรือสื่อความหมาย        ความพิการทางการเรียนรู      ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางรางกาย         

ความพิการทางออทิสติก        ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม       พิการซํ้าซอน      ไมระบุความพิการ 

สถานภาพ    โสด       สมรส      หมาย      หยาราง      แยกกันอยู      อ่ืน ๆ........... 

บุคคลอางอิงท่ีสามารถติดตอได .............................................................................โทรศัพท.................................................................. 

ขอมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ    

  ยังไมเคยไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพ    เคยไดรับ(ยายภูมิลาํเนา)เขามาอยูใหม เมื่อ............................  ไดรับการสงเคราะห

เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ      ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส   อื่น  ๆ(ระบุ)........ 

 ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตนเอง     มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ   ไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 

 มีอาชีพ (ระบุ)...................................................... รายไดตอเดือน(ระบุ)................................บาท 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก 1 วิธี)  

  รับเงินสดดวยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมิสิทธิ 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมาย่ืนคาํขอลงทะเบียนแทน : ผูย่ืนคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของกับคน

พิการท่ีขอขึ้นทะเบียน โดยเปน  บิดา - มารดา   บุตร   สามี- ภรรยา   พี่นอง   ผูดูแลคนพิการ   อื่น  ๆ ..........................ลงทะเบียน

ช่ือ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ).....................................................................................เลขประจําตวัประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

---- ท่ีอยู..............................................................โทรศพัท.......................................... 

ตัวอยางแบบฟอรม 



  โอนเขาบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

   ธนาคาร.........................................................ช่ือบัญชี...........................................................เลขท่ีบัญชี    ……………………………………………………………… 

 

พรอมแนบเอกสารดังนี้ 

  สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ หรือสําเนาบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย     สําเนาทะเบียนบาน  

  สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียความพิการประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (ในกรณียื่นคําขอฯแทน) 

 ขาพเจา ขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดือนจาก 

หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และขอรับรองวาขอความดงักลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

             (ลงช่ือ)........................................................              (ลงช่ือ)........................................................ 

                    (........................................................)                      (.......................................................) 

                    ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ                            เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก   และทําเคร่ืองหมาย   ในชอง  หนาขอความท่ีตองการ 
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ความเห็นเจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 ไดตรวจสอบคุณสมบัติของนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

....................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

---- แลว 

  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน     เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ 

เน่ืองจาก............................................................................................ 

 (ลงชื่อ)................................................. 

        (...................................................) 

     เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกเทศมนตรีตําบล........................... 

          คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบ

แลวมีความเห็นดังน้ี 

  สมควรรับลงทะเบียน    ไมสมควรรับลงทะเบียน 

กรรมการ (ลงชื่อ).......................................................... 

                     (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ).......................................................... 

                     (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ).......................................................... 

                     (........................................................) 

คําสั่ง 

  รับลงทะเบียน     ไมรับลงทะเบียน     อื่น ๆ .................................................................................... 

(ลงช่ือ)................................................. 

นายกเทศมนตรีตําบล............................. 

วัน/เดือน/ป............................................ 

 

 

 

 

ย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.............................เดือน......................................พ.ศ....................................... 

 การลงทะเบียนคร้ังน้ี เพ่ือขอรับเงินเบ้ียความพิการ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ............โดยจะไดรับเงินเบ้ียความพิการต้ังแต

เดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกันยายน .............  ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิการยายภูมิลําเนาไปอยูท่ีอื่น(ต้ังแตวันที่ 1 

ธันวาคม ............. ถึง 30 พฤศจิกายน ........... ) จะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ที่เทศบาลตําบลบานธาตุ  

เดือนพฤศจิกายน............... เพื่อรักษาสิทธิใหตอเน่ืองในการรับเงินเบ้ียความพิการ 

        

                        ........................................................ เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

ตัดตามเสนประใหคนพกิารที่ขึ้นทะเบียนเก็บไว 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ เทศบาลตําบลบานธาตุ                                วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท: 042-146095              (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095               ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 

 

1.ผูท่ีมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยัน

วาปวยเปนโรคเอดสจรงิ 

2.ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตําบลบานธาตุ 

3.กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคํารองดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได 

 

  

 

 

1.ผูปวยเอดส ยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียน                        สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลบานธาตุ 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ   

3.เสนอคณะผูบริหาร 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

งานท่ีใหบริการ                      การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 



 

 

 

 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน                                                            จํานวน    1   ฉบับ 

2.สําเนาทะเบียนบานของผูปวยเอดส                                                       จํานวน    1   ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย                                                                              จํานวน    1   ฉบับ 

 
 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลบานธาตุ โทรศัพท : 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 



 

 

แบบคําขอรบัการสงเคราะห ์

ลาํดบัทีÉ............./..............           วันทีÉ...........เดือน...........................พ.ศ. .............. 

เรียน  นายกเทศมนตรีตาํบล................................. 

 ด้วย..................................................เลขประจาํตวัประชาชน........................................ 

เกิดวนัทีÉ........เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ปี มีชืÉออยู่ในทะเบียนบ้านเลขทีÉ...............

ถนน…..........................    ตรอก/ซอย............................. หมู่ทีÉ.............. ตาํบล....................   อาํเภอ.....................    

จังหวัด..................   รหัสไปรษณีย์...............  ขอแจ้งความประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห ์ เพืÉอการยังชีพผู้ป่วยเอดส ์โดยขอให้

รายละเอียดเพิÉมเติม ดงันีÊ  

                      ř. ทีÉพักอาศัย ( )  เป็นของตนเอง และมีลกัษณะ ( ) ชาํรุดทรุดโทรม ( ) ชาํรุดทรุดโทรมบางส่วน ( )  มัÉนคง

ถาวร    ( )  เป็นของ...............................................เกีÉยวข้องเป็น.................................................... 

  Ś . ทีÉพักอาศัยอยู่ห่างจากบ้านหลงัทีÉใกล้ทีÉสุดเป็นระทาง...........................สามารถเดนิทางได้ 

( )  สะดวก   ( )  ลาํบาก  เนืÉองจาก .......................................................................... อยู่ห่างจากชุมชน/หมู่บ้านเป็น

ระยะทาง...................................สามารถเดินทางได้ ( )  สะดวก   ( )  ลาํบาก  เนืÉองจาก.............................................. 

อยู่ห่างจากหน่วยบริการของรัฐทีÉใกล้ทีÉสุดเป็นระยะทาง................สามารถเดินทางได้  ( )  สะดวก   ( )  ลาํบาก  

เนืÉองจาก  ................................................................................................... 

  ś. การพักอาศัย ( )  อยู่เพียงลาํพัง  เนืÉองจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พักอาศัยกับ ...................รวม .........คน เป็นผู้สามารถประกอบอาชีพได้จาํนวน.........คน มีรายได้รวม.........บาท/เดือน   

ผู้ทีÉไม่สามารถประกอบอาชีพได้เนืÉองจาก............................................................................................................... 

   Ŝ. รายได้ – รายจ่าย  มีรายได้รวม................บาท/เดอืน  แหล่งทีÉมาของรายได้................................ 

นาํไปใช้จ่ายเป็นค่า............................................................................................................. 

บุคคลทีÉสามารถติดต่อได้................................................................สถานทีÉตดิต่อเลขทีÉ.......................... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ทีÉ.................ตาํบล.................................. 

อาํเภอ.............................จงัหวัด........................................รหัสไปรษณีย์............................................. 

โทรศัพท.์........................โทรสาร.........................................เกีÉยวข้องเป็น...........................................  

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าถ้อยคาํทีÉให้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ     

         ................................................  ผู้ให้ถ้อยคาํ 

                                             (................................................) 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

หนงัสือแสดงความประสงคใ์นการรบัเงินสงเคราะห์ 

                                                   เขียนทีÉ..........................................................    

 

   วันทีÉ............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรียน นายกเทศมนตรีตาํบล...................................... 

   ตามทีÉมีการอนุมัติให้ข้าพเจ้า.................................................................เป็นผู้มีสิทธิได้รับการสงเคราะห์

เงนิสงเคราะห์เพืÉอการยังชีพ.......................................................ลาํดับทีÉ...................นัÊน 

  ข้าพเจ้าขอแจ้งความประสงค์ในการรับเงนิสงเคราะห์  ดงันีÊ  

             ( ) เป็นเงินสด 

                        ( ) โอนเข้าบญัชีเงนิฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 

              เลขทีÉบัญชี..................................................................... 

 

      จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 

 

ขอแสดงความนับถอื 

 

    (...................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หนงัสือมอบอํานาจ 

 

                                                   เขียนที่..........................................................    

 

   วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรียน นายกเทศมนตรีตําบล...................................... 

                    ขาพเจา..................................................ขอมอบอํานาจให...........................................เลขประจําตัว

ประชาชน......................................... อยูบานเลขที่.............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมูท่ี.......... 

ตําบล………………..  อําเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… รหัสไปรษณีย…………… โทรศัพท........................        

โทรสาร......................... เกี่ยวพันเปน..................................เปนผูมีอํานาจกระทําการแทนขาพเจาในกิจการใดกิจการ

หนึ่งดังตอไปนี้  และใหถือเสมือนวาขาพเจาเปนผูกระทําเองทุกประการ 

  ( ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพผูปวยเอดส 

  ( ) แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 

            โดยใหจายใหแก....................................................................................... 

             ( ) เปนเงินสด 

   ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

      เลขท่ีบัญชี......................................................................................... 

   ( ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงนิสงเคราะหเพ่ือการยังชีพตอไป 

ลงชื่อ............................................................ผูมอบอํานาจ 

                                               (...........................................................) 

ลงชื่อ............................................................ผูรับมอบอํานาจ 

     (...........................................................) 

                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

                                              (...........................................................)     

                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

     (...........................................................) 



คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ             วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095                (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

ผูใดประสงคจะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหน่ึงหมื่นเมตร 

หรอืมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด ใหแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบท่ีเจา

พนักงานทองถ่ินกําหนดโดยยื่นเอกสารแจงขอมูลดังตอไปนี้ 

            (1) แผนผังบริเวณที่ประสงคจะทําการขุดดิน 

            (2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

            (3) รายการที่กําหนดไวในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 

            (4) วิธีการขุดดินและการขนดิน 

            (5) ระยะเวลาทําการขุดดิน 

            (6) ชื่อผูควบคุมงานซึ่งจะตองเปนผูมีคุณสมบัติตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

            (7) ท่ีตั้งสํานักงานของผูแจง 

            (8) ภาระผูกพันตางๆที่บุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทําการขุดดิน 

            (9) เอกสารและรายละเอียดอื่นๆที่คณะกรรมการกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

            ถาผูแจงไดดําเนินการตามที่ระบุไวในวรรคหนึ่งโดยถูกตองแลว ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงตาม

แบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ไดรับแจง และใหผูแจง

เริ่มตนทําการขุดดินตามท่ีไดแจงไวไดตั้งแตวันที่ไดรับแจง  

            ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตอง ใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับแตวันที่มีการ

แจงตามวรรคหนึ่ง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงคามวรรคหนึ่งเปนอันสิ้นผล  

            ถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดตามวรรคสาม ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผู

งานท่ีใหบริการ                     การแจงขุดดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ            สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงือ่นไขในการย่ืนคําขอ 



แจงภายในสามวันนับแตวันที่ไดรับแจงท่ีถูกตอง  

            ผูไดรับใบแจงตองเสียคาธรรมเนียมและคาใชจายตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  

 

 

 

 

 

 

 

1.เขียนคาํขออนุญาตขุดดิน                                                 สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ 

2.เขียนใบแจงการขุดดิน (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขุดดิน 

  และถมดิน พ.ศ. 2543 

3.ย่ืนเอกสารและหลักฐานตางๆ พรอมลงลายมือชื่อ 

  รับรองสําเนาถูกตอง 

4.ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

5.เจาหนาที่ตรวจสถานท่ี ท่ีขออนุญาตขุดดิน 

6.ออกใบแจงการขุดดิน (แบบ ด.2 ) 

7.ผูขออนญุาตรับใบแจงการขุดดิน พรอมชําระคาธรรมเนยีม 

 

 

 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วัน  แยกเปน 

1.ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุดดิน ระยะเวลา 1 วัน 

2.ข้ันตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานตางๆ ใน การพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 2 วัน  

3.ข้ันตอนในการตรวจสอบแบบแปลน ตางๆ ระยะเวลา 1 วัน 

4.ข้ันตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วัน  

 

 

 

1. สําเนาทะเบียนบานผูรับแจง       จํานวน  2  ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประชาชนของผูแจง       จํานวน  2  ฉบับ 

3. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีที่มอบใหบุคคลอ่ืนแจงแทน)    จํานวน  2  ฉบับ 

4. สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน (กรณผีูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน)  จํานวน  2  ฉบับ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 



5. สําเนาบัตรประชาชนของเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนญุาตไมใชเจาของที่ดิน)  จํานวน  2  ฉบับ 

6. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน (กรณีใหบุคคลอ่ืนขุดดิน)    จํานวน  2  ฉบับ 

7. สําเนาเอกสารสิทธ์ิในที่ดินที่ขุดดิน      จํานวน  2  ฉบับ 

8. แผนผังบริเวณ        จํานวน  2  ฉบับ 

9. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน     จํานวน  2  ฉบับ 

10. สําเนารายการคํานวณ (การปองกันการพังทลายของดิน)    จํานวน  2  ฉบับ 

11. เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน       จํานวน  2  ฉบับ 
 

 

 

 

 

คาธรรมเนียมขุดดิน  500  บาท 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ  โทรศัพท: 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 



    

 

 

 

แบบ  ขถด.1 

ใบแจงการขุดดิน/ถมดิน 

ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

เลขท่ีรับ                                     . 

วันท่ี                                          . 

ลงช่ือ                            ผูรับคําขอ 

      (                              ) 

          

เขียนที่                                                          . 
 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 
 

          ขาพเจา                                                                     เจาของที่ดิน/ผูครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 

            เปนบุคคลธรรมดา  อยูบานเลขที่                ตรอก/ซอย                      ถนน                       . 

หมูที ่              ตําบล/แขวง                       อําเภอ/เขต                            จังหวัด                         . 

 

            เปนนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                   . 

เลขทะเบียน                                                    มีสํานักงานต้ังอยูเลขที่                                        . 

ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมูที ่                      . 

ตําบล/แขวง                              อําเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                 . 

โดย                                                                                       ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจง 

อยูบานเลขที่                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                    . 

หมูที ่             ตําบล/แขวง                       อําเภอ/เขต                             จังหวัด                         . 

          มีความประสงคจะทําการ  ขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน  ดังตอไปนี้ 

          ขอ  1  ทําการขุดดิน/ถมดิน  ณ                                      ตรอก/ซอย    ถนน                       .... .        

หมูที.่.....................ตําบล/แขวง......................................อําเภอ/เขต..............................จังหวัด .................................     

ในโฉนดที่ดิน  เลขที่/น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1  เลขที่/อ่ืน ๆ ..............................................................................................          

.เปนท่ีดินของ ..............................................................................................................................................................          

         ขอ  2  ทําการขุดดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสูง  จากระดับดินเดิม                                    เมตร 

พื้นที่............................................ตารางเมตร  เพื่อใชเปน.............................................โดยมีสิ่งกอสรางขางเคียงดังนี้ 

          ทิศเหนือ..............................................................  หางจากบอดิน/เนินดิน......................................เมตร 

          ทิศใต..................................................................  หางจากบอดิน/เนินดิน.......................................เมตร 

          ทิศตะวันออก                                      .        หางจากบอดิน/เนินดิน                             เมตร 

          ทิศตะวันตก                                        .            หางจากบอดิน/เนินดิน                             เมตร 

          

ตัวอยางแบบฟอรม 



          ขอ 3  โดยมี .................................................................เลขทะเบียน........................................ผูควบคมุงาน 

          ขอ 4  กําหนดแลวเสร็จภายใน.....................วัน  โดยจะเร่ิมขุดดนิ/ถมดิน วันที่............................................ 

เดือน...................................พ.ศ............................และจะแลวเสร็จวันท่ี.................เดือน.................พ.ศ...................... 

 

2/ขอ  5….. 

 

- 

 

- 2 – 

 

          ขอ  5  พรอมหนังสือฉบับนี้  ขาพเจา  ไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว  คือ 

            แผนผังบริเวณท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณขางเคียง  

พรอมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน  และการรมดิน  จํานวน                      ชุด  ชุดละ                      แผน 

            รายการที่กําหนดไวในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  6  แหงพระราชบัญญัติการขุดดิน 

และถมดิน  พ.ศ.2543 

            ภาระผูกพันตางๆ  ที่บุคคลอ่ืนมีสวนไดเสยีเก่ียวกับที่ดินท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน 

            สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียนบานของผูแจง ซึ่งรบัรองสําเนาถูกตองแลว   

จํานวน                 ฉบับ 

            สําเนาหนังสือรับรองจากการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค ที่ตั้งสาํนักงาน และผูมี

อํานาจ   ลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจงที่หนวยงานซึ่งมีอํานาจรับรอง (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูแจง) 

            สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจง  ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว 

จํานวน                     ฉบับ  (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูแจง) 

            หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบาน      

ของตัวแทนผูแจง  ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองเรียบรอยแลว  (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน) 

            รายการคํานวณ  1  ชุด  จํานวน                         แผน 

            หนังสือรบัรองวาเปนผูออกแบบและคํานวณการขุดดิน/ถมดิน  จํานวน                     ฉบับ  พรอม

ทั้งสําเนาบัตรอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน                 

ฉบับ   (กรณีท่ีงานมีลักษณะ  ขนาด  อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

            สําเนาโฉนดท่ีดิน  เลขที่/ น.ส.3  เลขที่/ ส.ค.1 เลขที่                                                            

ที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน ขนาดเทาตนฉบับจริง  ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว  จํานวน                     ฉบับ 

            หนังสือสําเนายินยอมของเจาของที่ดิน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หรือสําเนาหนังสือรับรองการ 

จดทะเบียนนิติบุคคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค  และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจาของที่ดิน  ที่หนวยงานซึ่งมี

อํานาจรับรอง  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคล  เจาของ

ที่ดนิ  ซึ่งรบัรองสําเนาถูกตอง  จํานวน                            ฉบับ  (กรณีท่ีเปนท่ีดินของบุคคลอ่ืน) 

            หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ  3  จํานวน                             ฉบับ 

            สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง  

จํานวน                    ฉบับ   (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ  ขนาด  อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 



 

หมายเหตุ                                                                      

(1)  ขอความใดไมใชใหขีดฆา      (2)  ใสเครื่องหมาย    ในชอง    ท่ีตองการ              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            เอกสารและรายละเอียด  อื่น ๆ                                                                                     

          ขอ  6  ขาพเจาขอชาํระคาธรรมเนียมและคาใชจาย  ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา  10  แหง

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

 

 

                                      (ลงชื่อ)                                               ผูแจง 

                                              (                                             ) 



หนังสือยินยอมใหดําเนินการขุดดิน/ถมดิน 
 

เขียนที่................................................................... 
 

วันที่......................เดือน................................พ.ศ................. 

   

ขาพเจา.............................................................ตั้งบานเรือนที่อยูบานเลขที่......................หมูที่...................... 

ตรอก/ซอย...............................ตําบล.................................อําเภอ...............................จังหวัด...................................... 

ยินยอมให...........................................เขาดําเนินการขุดดิน/ถมดินในที่ดิน..............................เลขที่............................. 

ดังกลาวไดโดยินยอมใหทําการขุดดิน/ถมดิน ในเน้ือที่......................................ตารางเมตร  มีขนาดที่ดิน  ดังน้ี 

 ทิศเหนือ ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 

 ทิศใต  ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 

 ทิศตะวันออก ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 

 ทิศตะวันตก ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 

 ขาพเจายินยอมให.............................................................................ขุดดิน/ถมดินในที่ดินดังกลาวนี้ เพราะ

เปน.............................................................และไดแนบ.....................................................................มาดวยแลว 

(ถาผูใหเชาใหแนบสําเนาสัญญาเชาที่ดิน หรอืถามีหนังสือแสดงสิทธ์ิอยางอื่นใหแนบมาดวย) 

 พรอมกันนี้ ขาพเจาไดแสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเขตที่ดิน ที่ยินยอมให........................................................ 

ขุดดิน/ถมดินไวหลงัหนังสือนี้แลว 

 

     (ลงชื่อ).................................................................ผูถือกรรมสิทธ์ิที่ดิน 

              (............................................................) 
 

     (ลงชื่อ)................................................................พยาน 

      (...........................................................) 
      

     (ลงชื่อ)..................................................................พยาน 

      (............................................................) 

 ขาพเจารับรองวาลายมือชื่อหรือลายพิมพนิ้วมือขางบนน้ีเปนของผูถือกรรมสิทธ์ิที่ดินตามสําเนาเอกสารสิทธิ

ที่ดนิดังกลาวขางบนี้จรงิ 

(ลงชื่อ)................................................................ผูขออนุญาต 
 

(ลงชื่อ)................................................................พยาน 
 

(ลงชื่อ)................................................................พยาน 

 

คําเตือน  หนังสือรับรองการปลูกสรางอาคารน้ีหามมีการขูด ขีด ลบ ฆา  ไมวากรณีใดๆ เวนแตผูถือ 

  กรรมสิทธิ์ที่ดินจะรับรองการขีดฆานั้น เปนลายลักษณอักษรเฉพาะแหงไว 

*(ใหแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบานและสําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน ที่รับรองสําเนาแลวประกอบดวย ) 



 

 

บัญชีรายการเอกสารประกอบใบแจงการขุดดินหรือถมดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

ของ                                                                      โทร.                                 . 

ลําดับที่ รายการ หมายเหตุ 

  1. 

  2. 

  3. 

  4. 

  5. 

  6. 

  7. 

  8. 

  9. 

  10. 

  11. 

ใบแจงการจุดดินหรือถมดนิ  (แบบ  ขถด.1) 

สําเนาบัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของผูแจง   

สําเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที่                                 . 

หนังสือยินยอมใหขุดดิน/ถมดินในที่ดิน 

หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ผูทํารายการคํานวณ/

ออกแบบ 

หนังสือยินยอมวิศวกรผูควบคุมงาน  (แบบ ขถด.7) 

แบบแปลน  แผนผังบริเวณ  รายการประกอบแบบ  จํานวน            ชุด 

รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสราง  จํานวน  1  ชุด 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอํานาจลงนาม   

หนังสือมอบอํานาจใหผูอ่ืนทําการแทน 

หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวของ 

 

 

-  เทาฉบับจริง 

-  กรณีขุดดนิ/ถมดินในท่ีดินผูอ่ืน 

-  กรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ

พรอมภาพถายใบอนุญาต 

-  กรณีนิติบุคคล 

-  ปดอาการแสตมป   30  บาท 

 

(ลงช่ือ)                                     ผูแจง 

                      (                                      ) 

 

(ลงช่ือ)                                    ผูตรวจรับเอกสาร 

              (                                    ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ใบรับแจงการขุดดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

เลขที.่............./....................... 

                                เจาพนักงานทองถิ่นไดรับแจงจาก...................................................................................... 

เจาของที่ดิน/ผูรบัมอบอํานาจ  วามีความประสงคจะทําการขุดดิน/ถมดิน /ลึก/สูง............................เมตร  พื้นที่ปาก

บอ/ดินถม………………ตารางเมตร  ในโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่..................................... หรือเอกสารสิทธ์ิ 

ในท่ีดินท่ีมีชื่อเรียกอยางอื่น.....…………………………….ที่ถนน……………………………………………………..………………………. 

หมูที.่...................ตําบล/แขวง...............................อําเภอ/เขต...................... .......จังหวัด............................................ 

ซึ่งอยูในเขตเทศบาลตําบลหนองบัววง       โดย..........................................................………………...เปนเจาของที่ดิน   

กําหนดแลวเสร็จ..............วัน  มี.......................................................................................เปนผูออกแบบและคาํนวณ  

และ.........................................................................................เปนผูควบคุมงาน   

พรอมเอกสารหลักฐานตางๆแลว 

                    เจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจสอบปรากฏวา 

                       1.    ไมถูกตอง   ใหผูแจงแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวัน       นับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงให

แกไขจากเจาพนักงานทองถ่ิน   หากไมสามารถแกไขภายในกําหนดจะเสียสิทธ์ิการนับระยะเวลาที่เจาพนักงานทองถ่ิน

ที่จะตองปฏิบัติตามมาตรา 17 วรรคหนึ่ง   โดยมีรายการแกไข  ดังนี้………………………………………………………. 

  …………………………................................................................................................................................................... 

……………......................................................................................................................................................................... 

                       2.  ถูกตอง  ใหผูแจงเร่ิมตนทําการขุดดิน/ถม ไดตั้งแตวันที่...............เดือน......................

พ.ศ……………………....จนถึงวันที่.....................เดือน..................................พ.ศ…………………………………...และไดรับ

คาธรรมเนียม…………............บาท  

คาใชจาย..............บาท     รวมทั้งสิ้น..........…………...............บาท  (.....................................................................) 

   

ออกให  ณ   วันที่..........เดือน................................................พ.ศ…………………….....                          

                                                                           

(ลงมือชื่อ)..................................................... 

                                                                                     (......................................................) 

                     นายกเทศมนตรตีําบลบานธาตุ 

    1.ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

    2.ใสเครื่องหมาย  /  ในชอง   

(พลิก) 

คําเตือน    ผูขุดดิน/ถมดิน   หรือเจาของที่ดินมีหนาท่ีที่จะตองปฏิบัติ ดังนี้ 

                (1)   ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 

                (2)   ตามมาตรา  19  มาตรา  20  มาตรา  21  และมาตรา  25 

                (3)   ตามคําสั่งของเจาพนักงานทองถ่ิน/พนักงานเจาหนาที่ 

                (4)   การฝาฝน  (1) –(3)  อาจมีโทษปรับ  โทษจํา  หรอืทั้งจําทั้งปรับแลวแตกรณี 

ด.2 



                                                                                                

 

 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
(ใชในกรณีผูแจงการขุดดิน/ถมดิน   ใหบุคคลอื่นย่ืนใบแจงการขุดดิน/ถมดินตอเจาพนักงานทองถิ่น) 

                                               

 ขาพเจา.......................................................................................................................................... 

อยูบานเลขที่.......................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน.................................... 

หมูที.่................ตําบล/แขวง..................................อําเภอ/เขต.....................................จังหวัด................................... 

รหัสไปรษณีย...............................โทรศัพท................................... 

ขอมอบอํานาจใหนาย............................................................................................................................................. 

อยูบานเลขที่..............................................ตรอก/ซอย............................................ถนน........................................... 

หมูที.่.........ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ/เขต...................................จังหวัด........................................ 

รหัสไปรษณีย.......................โทรศพัท ...................เปนผูนําสงใบแจงการขุดดิน/ถมดิน  หรอืติดตอกับเจาหนาที่ของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินในเร่ืองท่ีเกี่ยวของกับการแจงการขุดดิน/ถมดินตอเจาพนักงานทองถ่ินโดยใหถือวาการ

กระทําใดๆตามขอความขางตนของนาย.............................................................................เสมือนหนึ่งเปนการกระทํา

ของขาพเจา 

 

 

                                                         (ลงชื่อ)..............................................ผูมอบอํานาจ 

                                                                 (............................................) 

 

                                                        (ลงชื่อ)...............................................ผูรบัมอบอํานาจ 

                                                                 (.............................................) 

                                                                                                           

                                                        (ลงชื่อ)................................................พยาน 

                                                                 (............................................) 

 

                                                        (ลงชื่อ)................................................พยาน                    

                                                                 (............................................) 

 

 

 

 

 

 

ตดิอากร 

แสตมป์ 5 บาท 

ด.4 



       ด.5 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

                                   

  ขาพเจา.......................................................................................................................................... 

อยูบานเลขที่.....................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน...................................... 

หมูที.่...................ตําบล/แขวง..............................อําเภอ/เขต.......................................จังหวัด.................................. 

รหัสไปรษณีย..................................โทรศัพท............................... 

ไดรบัใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ประเภท...................................เลขทะเบียน...................... 

ตั้งแตวันที่.............เดือน.........................พ.ศ...............ถึง  วันที่.........เดือน.....................พ.ศ.................................... 

เปนผูออกแบบและคาํนวณ/ผูควบคุมงาน  การขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง..........................................................เมตร  

พ้ืนที่ปากบอ/ถมดิน...................ตารางเมตรในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขที่.............................................. 

หรอืเอกสารสิทธ์ิในท่ีดินท่ีมีชื่อเรียกอยางอื่น............................................................................................................... 

ที่ถนน..............................หมูที่................ตําบล/แขวง................................................อําเภอ/เขต.............................. 

จังหวัด..........................ซึ่งอยูในเขต............................................................................................................................ 

ใหกับ............................................................................................................................................................................ 

 

 

                                                   (ลงชื่อ)....................................................ผูออกแบบและคํานวณ/ผูควบคุมงาน 

                                                             (.................................................) 

 

 

                                                  (ลงชื่อ)......................................................ผูแจง 

                                                             (.................................................) 

 

 

                                                  (ลงชื่อ).....................................................พยาน 

                                                            (...................................................) 

 

 

                                                   (ลงชื่อ).....................................................พยาน 

                                                            (....................................................) 

 

 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ             วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095                   (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095               ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

  ผูที่มีความประสงคจะถมดินจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

1.ผูประกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ที่มีเอกสารจดทะเบียนประกอบท่ีถูกตองตามกฎหมาย 

2.ผูขอรับใบอนุญาตตองมีสถานที่ เครื่องมือ เคร่ืองใช ตลอดจนอุปกรณพรอมที่จะดําเนินการ 

3.ผูประกอบการจะเสนอชื่อผูควบคมุงาน ซึ่งจะตองเปนผูมีคุณสมบัติ วุฒิการศกึษาไมตํากวาระดับประกาศนียบัตร 

  วิชาชีพชางโยธาหรือชางกอสราง 

4.ผูขอรับใบอนุญาต จะตองเปนผูรับผิดชอบในการดําเนินการเองทุกเร่ือง และรับผิดชอบออกคาใชจายเองทั้งหมด 

5.ผูขอรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ขอตกลงเอกสารหรอืสัญญาที่ทําไวเทศบาลตําบลบานธาตุทุกประการ 

 

 

 

 

1.ขอรับคําขออนุญาตจากกองชาง                                     สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ 

2.นําเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบคาํขออนุญาต 

3.นําเจาหนาที่ออกตรวจสถานที่ 

4.เจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐาน 

5.ออกใบอนุญาต 

6.ผูยื่นคาํขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม 

งานท่ีใหบริการ                     การแจงถมดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ            สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



  

 

 

1.ข้ันตอนในการตรวจสถานสถานที่ถมดิน    จํานวน  1  วัน 

2.ข้ันตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานๆในการพิจารณาใบอนุญาต จํานวน  1  วัน 

3.ข้ันตอนในการตรวจสอบแบบแปลนตางๆ    จํานวน  2  วัน 

4.ข้ันตอนในการออกใบอนุญาต     จํานวน  1  วัน 

รวมระยะเวลาการพิจารณาอนุญาต รวม 5 วัน 

 

 

 

1.แผนผังบริเวณที่จะทําการถมดิน และแผนผังบริเวณที่แสดงเขตที่ดิน และทีดินบริเวณขางเคียง  

พรอมทั้งวิธีการถมดิน        จํานวน  2  ฉบับ 

 2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบานของผูแจง  จํานวน  2  ฉบับ 

 3.สําเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจงเปนนิติบุคคล)   จํานวน  2  ฉบับ 

 4.หนังสือมอบอํานาจ สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

 (กรณีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน)      จํานวน  2  ฉบับ 

 5.รายการคํานวณ       จํานวน  2  ฉบับ 

 6.หนังสือรบัรองวาเปนผูออกแบบและคํานวณการถมดิน พรอมสําเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ ) จํานวน 2  ฉบับ 

 7.สําเนาโฉนดที่ดินเลขท่ี /น.ส.3 เลขที่ /ส.ค.1 ที่จะทําการถมดินถายสําเนา 

หนาหลังเทาฉบับจริง        จํานวน  2  ฉบับ 

 8.หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน สําเนาบัตรประจําประชาชน สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิ

บุคคล ซึ่งแสดวัตถุประสงคและผูมอีํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล เจาของที่ดินที่หนวยงานที่มีอํานาจสําเนาบัตรบัตร

ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลเจาของท่ีดิน  จํานวน 2  ฉบับ 

 9.หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3 สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของผูควบคุม(เฉพาะกรณีที่งานลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) จํานวน  2  ฉบับ 

 10.เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ      จํานวน  2  ฉบับ 

 

 

คาธรรมเนียมใบแจงการถมดิน  ฉบับละ 500  บาท 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

คาธรรมเนียม 



 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ โทรศัพท: 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 
 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 



 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ             วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095               ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

(1) อาคารอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพื้นที่อาคารไม เกิน 150 ตารางเมตร 

(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรท่ีมีพื้นที่อาคารไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(3) อาคารเลี้ยงสตัวที่มีพ้ืนที่ไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(4) รั้วกําแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 

(5) หอถังน้ําท่ีมีความสูงไมเกิน 6 เมตร 

ซึ่งจะกอสรางดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย อาคารภายในเขตเทศบาลตําบลบานธาตุ โดยไมตองยื่น 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคาํนวณ เพียงแตย่ืน “แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขตที่ดิน 

“แปลนพ้ืนชั้น ลาง” และที่ตั้งของอาคารโดยสังเขป - กรณีพ้ืนท่ีของอาคารไมเกิน 150 ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ที่

ทาการ อบต.ไมเกิน 7 วันทาการ - กรณพีื้นที่ขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร เทศบาลตําบลบานธาตุสง เร่ืองใหโยธา

จังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไมเกิน 30 วันทาการ - ทั้งนี้ระยะเวลาดาเนินการทั้งหมด ไมเกิน 45 วันทา การ  

หมายเหตุ - กรณีปลูกสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนยายอาคารกอนไดรบัใบอนญุาตจากเจาพนักงาน 

ทองถ่ิน (นายกเทศมนตรีตําบล) และตอมา ประสงคจะไดใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน เจา พนักงานทองถ่ิน

อาจพิจารณาไมออกใบอนุญาตใหก็ได 

 

 

 

 

งานท่ีใหบริการ                     การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ            สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 



 

 

 

 

 

 

1.ผูขออนญุาตยื่นคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร            สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ 

ตามแบบคําขอ อนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง  

(แบบ ข.1) พรอมเอกสาร 

2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง  

และตรวจสอบสภาพสาธารณะ  

3.นายชาง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ  

4.เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา คําขออนุญาตกอสรางอาคาร  

 5.ออกใบอนุญาตกอสราง 

   

 

 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนญุาตรวม 2  วัน 

 

  

 

          1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต   จํานวน  2  ฉบับ 

        2.สําเนาโฉนดที่ดินหนา-หลัง พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 2  ฉบับ 

     3.กรณีผูขอ ไมใชเจาของตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสราง     จํานวน 2  ฉบับ        

     4.หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณ โครงสราง 

อาคาร  จํานวน  2  ฉบับ 

     5.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงาน สถาปตยกรรม  

จํานวน  2  ฉบับ 

     6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พรอมรายการคํานวณโครงสราง   

จํานวน  2  ฉบับ  

 

 

- คาใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ   20  บาท                                                                 

- คาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนท่ีของอาคาร) 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

คาธรรมเนียม 



- อาคารไมเกิน 2 ชั้น สูงไมเกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค 

- อาคารไมเกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 

- อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 

- ปาย ตร.ม. ละ 4 บาท  

 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ  โทรศัพท: 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 

 

 
 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ             วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

การเคลื่อนยายอาคาร ใหย่ืนคําขออนุญาตตามแบบ ข.2  พรอมดวยเอกสารตามที่ระบุไวในแบบ ข.2 ตอเจาพนักงาน

ทองถ่ินท่ีอาคารน้ันตั้งอยู เวนแตการเคลื่อนยายอาคารจากทองท่ีที่ไมอยูภายใตขอบังคับพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ.  2522 ไปยังทองท่ีที่พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ใชบังคับใหย่ืนคําขออนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินในทองที่ที่อาคารนั้นจะยายไปต้ังผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบ

แปลน รายการประกอบแบบแปลน ตามที่ระบุไวในแบบ ข.1 และ ข.2 จํานวนหาชุดพรอมกับคําขอสําหรับการขอ

อนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคารที่เปนอาคารประเภทควบคุมการใชตามมาตรา 32 เจา

พนักงานทองถ่ินจะประกาศกําหนดใหผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารดังกลาว 

 

 

 

 

1.รับเรื่องขออนุญาต                                          สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ 

2.ตรวจสอบเอกสาร 

3.ตรวจสอบสถานที่ 

4.ออกใบอนุญาต   

 

 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนญุาตรวม 2  วัน 

งานท่ีใหบริการ                     การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ            สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 



 

  

 

          1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต   จํานวน  2  ฉบับ 

        2. สําเนาโฉนดท่ีดินหนา-หลัง พรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 2  ฉบับ 

     3. กรณีผูขอ ไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสราง     จํานวน 2  ฉบับ        

     4. หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของผูออกแบบและคํานวณ โครงสราง 

อาคาร  จํานวน  2  ฉบับ 

     5. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงาน สถาปตยกรรม  

จํานวน  2  ฉบับ 

     6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พรอมรายการคํานวณโครงสราง   

จํานวน  2  ฉบับ 

 

 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตเคลื่อนยาย  10  บาท 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ โทรศัพท: 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ             วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-146095               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 042-146095      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : www.banthat.go.th 

 
 

ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร จะมีอายุตามที่กําหนดไวในใบอนุญาตเทานั้น 

ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน

กอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

ถาใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ใหแจงความ แลวนําใบรับแจงความนั้นไปย่ืนตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพ่ือขอ

ใบแทนใบอนุญาตนั้น 

ถาใบอนุญาตใดๆ ชํารุดในสาระสําคัญ ใหนําใบอนุญาตท่ีชํารุดนั้นไปยื่นตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพื่อขอใบ

แทนใบอนุญาตน้ัน 

 

 

 

 

1.แจงใหพนักงานทองถ่ินทราบ โดยยื่นแบบฟอรมตามที่                สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ 

เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขอ 

อนุญาต แตในกรณีนี้ผูออกแบบอาคารทั้งวิศวกร และสถาปนิก  

ตองเปนวุฒิวิศวกร และวุฒิสถาปนิก พรอมท้ังแจงวันเร่ิมตน 

และวันสิ้นสุดการดําเนินการดังกลาว 

2. ชําระคาธรรมเนียมเม่ือดําเนินการตาม 1. และ 2. เรยีบรอยแลว  

เจาพนักงานทองถ่ินจะออกใบรับแจง เพื่อเปนหลักฐานการแจง 

งานท่ีใหบริการ                     การตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ            สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



ภายในวันที่ไดรับแจง เม่ือเจาของอาคารไดรับใบแจงแลวสามารถ 

ดําเนินการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารได 

 

 

 ระยะเวลาการพิจารณา  1 วัน 

 

  

 

 1. สําเนาบัตรประชาชน    พรอมรับรองสําเนา                       จํานวน  1  ฉบับ 

 2. สําเนาทะเบียนบาน    พรอมรับรองสําเนา                       จํานวน  1  ฉบับ 

 3. สําเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดิน พรอมรบัรองสําเนา(ถายหามยอ หนา-หลัง)                  จํานวน  1  ฉบับ 

 4. ใบอนุญาตฉบับจรงิ***                            จํานวน  1  ฉบับ 

 5. แบบแปลนท่ีไดรบัอนุญาตจากอบต.                         จํานวน  1  ฉบับ 

***กรณีผูยื่นขอรบัรองเปนนิติบุคคล ใหแนบหนังสือรบัรองนิติบุคคล                      จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

1.ใบอนุญาตกอสราง                                                                   ฉบับละ  20  บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง                                                         ฉบับละ  10  บาท 

3.ใบอนุญาตรื้อถอน                                                           ฉบับละ  10  บาท 

4.ใบอนุญาตเคล่ือนยาย                                                   ฉบับละ  10 บาท 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สวนโยธา เทศบาลตําบลบานธาตุ  โทรศัพท: 042-146095 

หรอื เว็บไซต : www.banthat.go.th 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

 

 

 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 
 

 


