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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการเกบ็และขนมูลฝอยทั#วไป 
หน่วยงานที
รับผิดชอบ:       เทศบาลตําบลบ
านธาตุ อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
 
1. ชื#อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็และขนมลูฝอยทั
วไป 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในส่วนภมูิภาคและส่วนท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที#ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที#เกี#ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  
7. พื 6นท ี#ให้บริการ: ท้องถิ
น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที#ก ําหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท ี#ก ําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี#ยต่อเดือน0  
 จาํนวนคําขอที#มากที#สุด 0  
 จาํนวนคําขอที#น้อยที#สุด 0  
10. ชื#ออ้างอ ิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการเกบ็และขนมลูฝอยทั
วไป   
11. ช่องทางการให้บริการ 
      เทศบาลตําบลบ
านธาตุ อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
      หมู�ที่ 1 บ
านธาตุ ตําบลบ
านธาตุอําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 41150 โทร. 042-146095 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยุดที
ทางราชการกําหนด) ตั >งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที
ยง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงื#อนไข(ถ้ามี) ในการยื#นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.หลักเกณฑ์วิธ ีการ 
                ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็และขนมลูฝอยทั
วไปโดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบ
แทนด้วย การคิดค่าบริการต้องยื
นขออนญุาตต่อเจ้าพนกังานท้องถิ
นหรือพนกังานเจ้าหน้าที
ที
รับผิดชอบโดยยื
นคําขอตามแบบฟอร์ม
ที
กฎหมายกําหนดพร้อมทั >งเอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อกําหนดของท้องถิ
นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที
รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
2.เงื#อนไขในการยื#นคําขอ (ตามที#ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ#น) 
   (1) ผู้ประกอบกจิการที
ประสงค์ขอรับใบอนญุาตต้องไมมี่ประวตัิถูกดําเนินคดีด้านการจดัการมูลฝอยที
ไม่ถูก
สขุลกัษณะ 
    (2) ผู้ประกอบการต้องยื
นเอกสารที
ถกูต้องและครบถ้วน 
   (3) หลกัเกณฑ์ด้านคณุสมบตัิของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนมูลฝอยทั
วไปด้านผู้ขบัขี
และผู้ปฏิบตัิงาน
ประจํายานพาหนะด้านสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนมลูฝอยทั
วไปต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์และมีวิธีการควบคมุกํากบัการขนสง่เพื
อ
ปอ้งกนัการลกัลอบทิ >งมลูฝอยถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ
น) 
    (4) ระบเุพิ
มเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที
ราชการสว่นท้องถิ
น
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กําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ
น.... 
หมายเหตุ: ขั >นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั >งแตเ่จ้าหน้าที
ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที
ระบุไว้ในคูมื่อประชาชน
เรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั 6นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที#รับผิดชอบ 

ที# ประเภทขั 6นตอน 
รายละเอ ียดของขั 6นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที#
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื
นคําขอรับ
ใบอนญุาตประกอบกิจการรับ
ทําการเก็บและขนมลูฝอยทั
วไป
พร้อมหลกัฐานที
ท้องถิ
นกําหนด 
 

15 นาที - 1. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที

รับผดิชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ
น) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความ
ถกูต้องของคําขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน
ทนัที 
กรณีไม่ถกูต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที
แจ้งต่อผู้ ยื
นคําขอให้
แก้ไข/เพิ
มเตมิเพื
อดําเนินการ
หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะนั >นให้จดัทําบนัทกึความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานยื
นเพิ
มเตมิภายใน
ระยะเวลาที
กําหนดโดยให้
เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอลงนาม
ไว้ในบนัทกึนั >นด้วย 
 
 

1 ชั
วโมง - 1. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที

รับผดิชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ
น 
2.  หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
คําขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ
มเตมิให้
ครบถ้วนตามที

กําหนดในแบบ
บนัทกึความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที
สง่คืนคํา
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนงัสือถงึ
เหตแุห่งการคืนด้วย
และแจ้งสิทธิในการ
อทุธรณ์ (อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าที
ตรวจด้านสขุลกัษณะ 20 วนั - 1. ระยะเวลาการ
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ที# ประเภทขั 6นตอน 
รายละเอ ียดของขั 6นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที#
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 กรณีถูกต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะแนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
 

ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที

รับผดิชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ
น 
2. กฎหมายกําหนด
ภายใน 30 วนันบัแต่
วนัที
เอกสารถกูต้อง
และครบถ้วน (ตาม
พ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัที
 2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) - 
 

การแจ้งคําสั
งออกใบอนญุาต/
คําสั
งไม่อนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาตแก่ผู้
ขออนญุาตทราบเพื
อมารับ
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที

ท้องถิ
นกําหนดหากพ้นกําหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนญุาตเว้นแต่จะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตวัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาต 
แจ้งคําสั
งไม่ออกใบอนญุาต
ประกอบกิจการรับทําการเกบ็
และขนมลูฝอยทั
วไปแกผู่้ขอ
อนญุาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน
การอทุธรณ์ 

8 วนั - 1. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที

รับผดิชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ
น 
2. ในกรณีที
เจ้า
พนกังานท้องถิ
นไม่
อาจออกใบอนญุาต
หรือยงัไมอ่าจมีคําสั
ง
ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วนันบัแต่วนัที

เอกสารถกูต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนญุาตทราบทกุ 7 
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ที# ประเภทขั 6นตอน 
รายละเอ ียดของขั 6นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที#
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

วนัจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมสําเนาแจ้ง
สํานกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั
งอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที
ท้องถิ
นกําหนด 
 
 

1 วนั - 1. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที

รับผดิชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ
น 
2. กรณีไม่ชําระตาม
ระยะเวลาที
กําหนด
จะต้องเสียคา่ปรับ
เพิ
มขึ >นอีกร้อยละ 20 
ของจํานวนเงินที
ค้าง
ชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
14. งานบริการนี 6ผ่านการดาํเนินการลดขั 6นตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  
        ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขั >นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื#นคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที#ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี# รายการเอกสาร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบบั - 
15.2) เอกสารอื#น ๆ  สําหรับยื#นเพ ิ#มเตมิ 

ท ี# รายการเอกสาร
ยื#นเพ ิ#มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนญุาต
ตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคมุ
อาคาร (ในกรณีที
มี

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื
นๆตามที

ราชการสว่นท้องถิ
น
กําหนด) 
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ที# รายการเอกสาร
ยื#นเพ ิ#มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สถานีขนถ่าย) หรือ
ใบอนญุาตตาม
กฎหมายอื
นที

เกี
ยวข้อง 

2) แผนการดําเนินงาน
ในการเกบ็ขนมลู
ฝอยที
แสดง
รายละเอียดขั >นตอน
การดําเนินงาน
ความพร้อมด้าน
กําลงัคน
งบประมาณวสัดุ
อปุกรณ์และวิธีการ
บริหารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั ( เอกสารและ
หลกัฐานอื
นๆตามที

ราชการสว่นท้องถิ
น
กําหนด) 

3) เอกสารแสดงให้
เห็นว่าผู้ขบัขี
และ
ผู้ปฏิบตัิงานประจํา
ยานพาหนะผา่น
การฝึกอบรมด้าน
การจดัการมลูฝอย
ทั
วไป (ตาม
หลกัเกณฑ์ที

ท้องถิ
นกําหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื
นๆตามที

ราชการสว่นท้องถิ
น
กําหนด) 

4) ใบรับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการ
ตรวจสขุภาพ
ประจําปีของ
ผู้ปฏิบตัิงานในการ
เกบ็ขนมลูฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื
นๆตามที

ราชการสว่นท้องถิ
น
กําหนด) 

 
 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
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H) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทาํการเก็บและขนมูลฝอยทั#วไปฉบับละไม่เกนิ 5,000 บาท ต่อปี 
         ค่าธรรมเนียม0 บาท 
           หมายเหตุ (อัตราค่าธรรมเนียมระบุตามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 
HJ. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ดํารงธรรมจงัหวดัอดุรธานี 

       N) ช่องทางการร้องเรียน      เทศบาลตําบลบ
านธาตุ อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 

 หมู�ที่ 1 บ
านธาตุ ตําบลบ
านธาตุอําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 41150 โทร. 042-146095 

HK. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


